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Приложение №1  

        к приказу ГАУ ДПО «БИПКРО» 

от «25» февраля 2025 г. № 25-п 

 

ПОЛИТИКА 

обработки персональных данных в ГАУ ДПО «БИПКРО» 

 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

Политика обработки персональных данных (далее – Политика) разработана в соответствии с 

Федеральным законом от 27.07.2006. №152-ФЗ «О персональных данных» (далее – ФЗ-152). 

Настоящая Политика определяет порядок обработки персональных данных и меры по 

обеспечению безопасности персональных данных в ГАУ ДПО «БИПКРО» (далее – Оператор) с 

целью защиты прав и свобод человека и гражданина при обработке его персональных данных, в том 

числе защиты прав на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну.  

В Политике используются следующие основные понятия:  

автоматизированная обработка персональных данных – обработка персональных данных 

с помощью средств вычислительной техники;  

блокирование персональных данных – временное прекращение обработки персональных 

данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения персональных 

данных);  

информационная система персональных данных – совокупность содержащихся в базах 

данных персональных данных, и обеспечивающих их обработку информационных технологий и 

технических средств;  

обезличивание персональных данных – действия, в результате которых невозможно 

определить без использования дополнительной информации принадлежность персональных 

данных конкретному субъекту персональных данных;  

обработка персональных данных – любое действие (операция) или совокупность действий 

(операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких 

средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, 

уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, 

предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных 

данных;  

оператор – государственный орган, муниципальный орган, юридическое или физическое 

лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и (или) осуществляющие 

обработку персональных данных, а также определяющие цели обработки персональных данных, 

состав персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с 

персональными данными; 

персональные данные – любая информация, относящаяся к прямо или косвенно 

определенному, или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных);  

предоставление персональных данных – действия, направленные на раскрытие 

персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц;  

распространение персональных данных – действия, направленные на раскрытие 

персональных данных неопределенному кругу лиц (передача персональных данных) или на 

ознакомление с персональными данными неограниченного круга лиц, в том числе обнародование 

персональных данных в средствах массовой информации, размещение в информационно-

телекоммуникационных сетях или предоставление доступа к персональным данным каким-либо 

иным способом;  

уничтожение персональных данных – действия, в результате которых невозможно 

восстановить содержание персональных данных в информационной системе персональных данных 

и (или) результате которых уничтожаются материальные носители персональных данных. 

Оператор обязан опубликовать или иным образом обеспечить неограниченный доступ к настоящей 

Политике обработки персональных данных в соответствии с ч. 2 ст. 18.1. ФЗ-152. 
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2. ПРИНЦИПЫ И УСЛОВИЯ ОБРАБОТКИ  

ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

 

2.1. Принципы обработки персональных данных 

Обработка персональных данных у Оператора осуществляется на основе следующих 

принципов:  

 законности и справедливой основы;  

 ограничения обработки персональных данных достижением конкретных, заранее 

определенных и законных целей;  

 недопущения обработки персональных данных, несовместимой с целями сбора 

персональных данных;  

 недопущения объединения баз данных, содержащих персональные данные, обработка 

которых осуществляется в целях, несовместимых между собой;  

 обработки только тех персональных данных, которые отвечают целям их обработки;  

 соответствия содержания и объема обрабатываемых персональных данных заявленным 

целям обработки;  

 недопущения обработки персональных данных, избыточных по отношению к заявленным 

целям их обработки;  

 обеспечения точности, достаточности и актуальности персональных данных по отношению 

к целям обработки персональных данных;  

 уничтожения либо обезличивания персональных данных по достижении целей их 

обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, при невозможности 

устранения Оператором допущенных нарушений персональных данных, если иное не 

предусмотрено федеральным законом. 

 

2.2. Конфиденциальность персональных данных  

 

Оператор и иные лица, получившие доступ к персональным данным, обязаны не раскрывать 

третьим лицам и не распространять персональные данные без согласия субъекта персональных 

данных, если иное не предусмотрено федеральным законом. 

 
2.3. Порядок и условия обработки персональных данных 

 

2.3.1. Оператор в своей деятельности обеспечивает соблюдение принципов обработки 

персональных данных, указанных в статье 5 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О 

персональных данных». 

2.3.2. Условия обработки специальных категорий персональных данных. Данные категории 

персональных данных Оператором не обрабатываются. 

2.3.3. Условия обработки биометрических персональных данных. Сведения, которые 

характеризуют физиологические и биологические особенности человека, на основании которых 

можно установить его личность (биометрические персональные данные) и которые используются 

Оператором для установления личности субъекта персональных данных Оператором не 

обрабатываются. 

2.3.4. Условия обработки иных категорий персональных данных. Обработка иных 

категорий персональных данных осуществляется Оператором с соблюдением следующих условий: 

 обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных 

данных на обработку его персональных данных;  

 обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных 

международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения 

возложенных законодательством Российской Федерации на оператора функций, полномочий и 

обязанностей;  

 обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной которого 

либо выгодоприобретателем или поручителем, по которому является субъект персональных 

данных, а также для заключения договора по инициативе субъекта персональных данных или 
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договора, по которому субъект персональных данных будет являться выгодоприобретателем или 

поручителем.  

- персональные данные полученные с использованием «Яндекс формы», также подлежат 

обработке в соответствии с данной политикой; 

- для получения численных сведений о посетителях и пользователях сайта также 

используется «Яндекс.Метрика»;  

2.3.5. Оператор осуществляет обработку иных категорий персональных данных, как в 

информационных системах персональных данных, так и без использования средств автоматизации. 

2.3.6. В целях соблюдения законодательства Российской Федерации, для достижения целей 

обработки, а также в интересах и с согласия субъектов ПДн Оператор в ходе своей деятельности 

может предоставлять персональные данные следующим организациям: Департамент образования и 

науки Брянской области, ФИС ФРДО, СДО ПРОФ, Социальный фонд России, УФНС и другие 

организации действующие в рамках законодательства. 

 
2.4. Объем и категории обрабатываемых персональных данных, 

 категории субъектов персональных данных. 

 

 2.4.1. Субъектами персональных данных являются: 

 сотрудники Организации; 

 физические лица (индивидуальные предприниматели), с которыми заключены 

договоры гражданско-правового характера; 

 кандидаты на замещение вакантных должностей Организации; 

 пользователи Интернет-сайта Организации, осуществляющих взаимодействие с 

Организацией через Интернет-сайт; 

 представители юридических лиц; 

 поставщики, исполнители. 

2.4.2. Оператором обрабатываются следующие категории ПДн: 

2.4.2.1. Персональные данные работников и кандидатов на замещение вакантных 

должностей Оператора: 

 Фамилия, имя, отчество; 

 дата рождения; 

 место рождения; 

 пол; 

 гражданство; 

 адрес регистрации; 

 адрес проживания; 

 контактные телефоны; 

 данные документа, удостоверяющего личность; 

 наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность; 

 дата выдачи документа, удостоверяющего личность; 

 ИНН; 

 СНИЛС; 

 реквизиты документа об образовании; 

 сведения об образовании; 

 направление подготовки или специальность по документу об образовании; 

 должность; 

 характер, вид работы; 

 место работы; 

 стаж работы; 

 семейное положение; 

 сведения о детях; 

 сведения о приеме на работу и переводах на другие должности; 

 сведения об увольнении; 
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 данные об отпусках; 

 сведения, указанные в свидетельстве о государственной регистрации акта 

гражданского состояния; 

 сведения о воинском учёте; 

 сведения о профессиональной подготовке или повышении квалификации; 

 социальные льготы; 

 сведения о наградах и поощрениях. 

2.4.2.2. Персональные данные физических лиц (индивидуальных предпринимателей), 

с которыми заключены договоры гражданско-правового характера, пользователи Интернет-сайта 

Оператора, осуществляющих взаимодействие с Оператором через   интернет-сайт; представители 

юридических лиц; поставщики, исполнители: 

 Фамилия, имя, отчество; 

 контактные телефоны; 

 адрес e-mail. 

 
3. ПРАВА СУБЪЕКТА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ  

3.1. Согласие субъекта персональных данных  

на обработку его персональных данных  

 

3.1.1. Субъект персональных данных принимает решение о предоставлении его 

персональных данных и дает согласие на их обработку свободно, своей волей и в своем интересе. 

Согласие на обработку персональных данных может быть дано субъектом персональных данных 

или его представителем в любой позволяющей подтвердить факт его получения форме, если иное 

не установлено федеральным законом.  

3.1.2. Субъект персональных данных может дать согласие на обработку своих персональных 

данных при использовании сайта ГАУ ДПО «БИПКРО» путем нажатия соответствующего значка в 

«Яндекс форме», «Яндекс.Метрика».   

 

3.2. Права субъекта персональных данных 

 

3.2.1. Субъект персональных данных имеет право на получение у Оператора информации, 

касающейся обработки его персональных данных, если такое право не ограничено в соответствии с 

федеральными законами. Субъект персональных данных вправе требовать от Оператора уточнения 

его персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персональные данные 

являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются 

необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные законом меры 

по защите своих прав.  

3.2.2. Обработка персональных данных в целях продвижения товаров, работ, услуг на рынке 

путем осуществления прямых контактов с субъектом персональных данных (потенциальным 

потребителем) с помощью средств связи, а также в целях политической агитации допускается 

только при условии предварительного согласия субъекта персональных данных.  

3.2.3. Оператор обязан немедленно прекратить по требованию субъекта персональных 

данных обработку его персональных данных в вышеуказанных целях.  

3.2.4. Запрещается принятие на основании исключительно автоматизированной обработки 

персональных данных решений, порождающих юридические последствия в отношении субъекта 

персональных данных или иным образом затрагивающих его права и законные интересы, за 

исключением случаев, предусмотренных федеральными законами, или при наличии согласия в 

письменной форме субъекта персональных данных.  

3.2.5. Если субъект персональных данных считает, что Оператор осуществляет обработку его 

персональных данных с нарушением требований ФЗ-152 или иным образом нарушает его права и 

свободы, субъект персональных данных вправе обжаловать действия или бездействие Оператора в 

Уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных или в судебном порядке.  

3.2.6. Субъект персональных данных имеет право на защиту своих прав и законных 

интересов, в том числе на возмещение убытков и (или) компенсацию морального вреда. 
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4. МЕРЫ ПО ОБЕСПЕЧЕНИЮ БЕЗОПАСНОСТИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ  

ДАННЫХ ПРИ ИХ ОБРАБОТКЕ 

 

4.1. Оператор при обработке персональных данных принимает все необходимые правовые, 

организационные и технические меры для защиты персональных данных от неправомерного или 

случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, 

распространения персональных данных, а также от иных неправомерных действий в отношении 

персональных данных. 

4.2. Обеспечение безопасности персональных данных достигается, в частности: 

 назначением ответственного за организацию обработки персональных данных; 

 осуществлением внутреннего контроля соответствия обработки персональных 

данных Федеральному закону от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» и принятым в 

соответствии с ним нормативным правовым актам, требованиям к защите персональных данных, 

локальным актам; 

 ознакомлением работников Оператора, непосредственно осуществляющих обработку 

персональных данных, с положениями законодательства Российской Федерации о персональных 

данных, в том числе требованиями к защите персональных данных, локальными актами в 

отношении обработки персональных данных, и (или) обучением указанных работников; 

 применением организационных и технических мер по обеспечению безопасности 

персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных, 

необходимых для выполнения требований к защите персональных данных; 

 учетом носителей персональных данных; 

 обнаружением фактов несанкционированного доступа к персональным данным и 

принятием мер; 

 восстановлением персональных данных, модифицированных или уничтоженных 

вследствие несанкционированного доступа к ним; 

 контролем за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности персональных 

данных. 

 
5. СРОКИ ОБРАБОТКИ (ХРАНЕНИЯ) ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

 

5.1. Течение срока обработки персональных данных начинается с момента их получения 

Оператором. 

5.2. Оператор осуществляет хранение персональных данных в форме, позволяющей 

определить субъект персональных данных, не дольше, чем того требуют цели их обработки. 

5.3. Персональные данные работников Оператора, в том числе родственников работника, 

используются в течение трудовой деятельности в соответствии с трудовым договором, а также на 

протяжении установленного законодательством срока хранения личного дела в архиве (75 лет). 

5.4. Персональные данные граждан, обратившихся к Оператору в установленном порядке, 

хранятся в делах структурных подразделений Оператора в течение срока, определённого 

законодательством и номенклатурой дел Оператора (5 лет). 

 

6. УТОЧНЕНИЕ, БЛОКИРОВАНИЕ И УНИЧТОЖЕНИЕ  

ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

 

6.1. Целью уточнения персональных данных, в том числе обновления и изменения, является 

обеспечение достоверности, полноты и актуальности персональных данных, обрабатываемых 

Оператором. 

6.2. Уточнение персональных данных осуществляется Оператором по собственной 

инициативе, по требованию субъекта персональных данных или его представителя, по требованию 

уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных в случаях, когда 

установлено, что персональные данные являются неполными, устаревшими, недостоверными. 

6.3. Целью блокирования персональных данных является временное прекращение обработки 

персональных данных до момента устранения обстоятельств, послуживших основанием для 

блокирования персональных данных. 
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6.4. Блокирование персональных данных осуществляется Оператором по требованию 

субъекта персональных данных или его представителя, а также по требованию уполномоченного 

органа по защите прав субъектов персональных данных в случае выявления недостоверных 

персональных данных или неправомерных действий с ними. 

6.5. Уничтожение персональных данных осуществляется Оператором: 

 по достижении цели обработки персональных данных; 

 в случае утраты необходимости в достижении целей обработки персональных данных; 

 в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку своих 

персональных данных; 

 по требованию субъекта персональных данных или уполномоченного органа по 

защите прав субъектов персональных данных в случае выявления фактов совершения Оператором 

неправомерных действий с персональными данными, когда устранить соответствующие нарушения 

не представляется возможным. 

При уничтожении материальных носителей персональных данных составляется акт об 

уничтожении носителей, содержащих персональные данные. 

 
7. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

Иные права и обязанности Оператора в связи с обработкой персональных данных 

определяются законодательством Российской Федерации в области персональных данных. 

Работники Оператора, виновные в нарушении норм, регулирующих обработку и защиту 

персональных данных, несут материальную, дисциплинарную, административную, гражданско-

правовую или уголовную ответственность в порядке, установленном федеральными законами. 
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