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Практическая работа №7


«Размещение текста и графики в таблице»





Цель: закрепление навыков редактирования и форматирования таблиц; формирование умений и навыков размещения текста и графических объектов в ячейках таблицы.


Оборудование: компьютер с установленным на нем текстовым процессором OpenOffice.orgWriter.; методические рекомендации к выполнению практической работы.





Ход выполнения работы:


Откройте папку Домашняя →Documents→ 6 класс→ Материалы к урокам→Картинки.


Запустите текстовый процессор OpenOffice.orgWriter.


Вставьте таблицу командой Таблица→Вставить (Вставка→Таблица) и выберите нужное количество строк и столбцов.


В первом столбце таблице наберите названия вставляемых картинок (они соответствуют именам файлов, содержащих эти картинки).


Перетащите картинку их открытой ранее папки Картинки в нужную ячейку таблицы с помощью мыши.


Подберите размер картинки под границы ячейки, изменяя  размер картинки, например при помощи мыши.


Аналогично переместите в таблицу другие картинки.


Выровняйте названия картинок по вертикали по центру и по вертикали по центру, размер шрифта – 26, жирный (можно добавить свои способы оформления таблицы).


Сохраните свою работу в свою папку: Файл → Сохранить как → Documents → 6 класс, задайте имя файла Практическая работа7, Сохранить.


Покажите работу учителю.





Самостоятельная работа:


Составьте и заполните таблицу для ответов на задание №8 из Рабочей тетради.





Контрольные вопросы:


Для чего предназначена таблица? Как вставить таблицу в текстовый документ?


Как изменить размеры ячейки таблицы?


Как изменить выравнивание в ячейке таблицы?


Как изменить виды начертания шрифта в ячейке таблицы?


Как сохранить текстовый документ?








 4





 3





 2








