
УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ БРЯНСКОЙ ОБЛАСТИ

П Л А Н
работы коллегии и структурных

подразделений управления
на 2004/2005 учебный год

Брянск
2004



2

СОДЕРЖАНИЕ

1
1

План работы коллегии управления образования Брянской области на
2004/2005 учебный год. 3

2 План проведения совещаний с руководителями муниципальных ор-
ганов управления образованием области в 2004/2005 учебном году 4

3 План работы отдела развития общего образования на 2004/2005
учебный год. 5

4 План работы отдела ПО управления образования на 2004/2005 учеб-
ный год. 12

5 План работы сектора специальных учреждений и социальной защиты
детства на 2004/2005 учебный год. 17

6 План работы отдела дополнительного образования и воспитатель-
ной работы на 2004/2005 учебный год. 25

7 План работы отдела кадрового и правового обеспечения на
2004/2005 учебный год. 31

8 План работы отдела информатизации на 2004/2005 учебный год. 34

9 План работы сектора лицензирования, аттестации и аккредитации на
2004/2005 учебный год. 38

10 План работы отдела экономического анализа, планирования и фи-
нансирования управления образования на 2004/2005 учебный год. 43

11 План работы отдела бухгалтерского учета и контроля управления
образования Брянской области на 2004/2005 учебный года. 47

12 План работы отдела капитального строительства и материально-
технического обеспечения на 2004/2005 учебный год. 50

13 План работы общего отдела управления образования Брянской об-
ласти на 2004/2005 учебный год 53



3

«УТВЕРЖДАЮ»
Начальник управления образования Брянской области

Н.Н. Беленкова
30 августа 2004 г.

ПЛАН РАБОТЫ
коллегии управления образованием области

в 2004/2005 учебном году

№
п/п Наименование вопроса

Ответственный
за подготовку

(заместитель началь-
ника управления)

Докладчик

ОКТЯБРЬ

1.

О состоянии работы муниципальных органов
управления образованием по организации здо-
ровьезберегающего образовательного процесса в
школах.

Кларштейн Т.Э. Павлючкова
В.М.

2.

О реализации решения коллегии Министерства
образования Российской Федерации от 21.01.03 г.
по вопросу устройства детей-сирот и детей, ос-
тавшихся без попечения родителей, на воспитание
в семью.

Матюхина П.В. Мельникова
Н.Ф.

ДЕКАБРЬ

1.

Взаимодействие муниципальных органов управ-
ления образования, образовательных учреждений
и семьи по профилактике асоциального поведения
учащихся, безнадзорности и правонарушений не-
совершеннолетних

Матюхина П.В. Рыженкова И.Г.

2.
О состоянии охраны труда и ходе выполнения
противопожарных мероприятий в учреждениях
образования.

Терехов В.Г. Толкачева Л.М.

ФЕВРАЛЬ

1.
Результаты работы системы образования области
в 2004 году и о задачах на 2005 год.

Беленкова Н.Н.;
зам. начальника

управления
Беленкова Н.Н.

АПРЕЛЬ

1.
О концепции регионализации профессионального
образования и задачах по ее реализации. Анищенко М.М. Шигапова Л.Е.

2.
Основные задачи органов управления и учрежде-
ний образования области по организации отдыха,
труда и занятости учащихся летом 2005 года.

Матюхина П.В. Рыженкова И.Г.

ИЮНЬ

1.
О повышении эффективности использования ин-
формационных технологий в учебно-
воспитательном процессе.

Кларштейн Т.Э. Филичев С.В.

2.
О совершенствовании деятельности муниципаль-
ной методической службы в условиях модерниза-
ции системы образования области.

Кларштейн Т.Э. Павлючкова
В.М.
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«УТВЕРЖДАЮ»
Начальник управления образования Брянской области

Н.Н. Беленкова
30 августа 2004 г.

ПЛАН
проведения совещаний с руководителями муниципальных органов

управления образованием области в 2004/2005 учебном году

№
п/п

Наименование вопроса

Ответственные за
подготовку

(заместитель на-
чальника управле-

ния)

Докладчик

СЕНТЯБРЬ

1. О результатах проведения государственной (ито-
говой) аттестации учащихся области. Кларштейн Т.Э. Павлючкова В.М.

2. О ходе подготовки учреждений образования к но-
вому 2004/2005 учебному году. Терехов В.Г. Толкачева Л.М.

3. Итоги организации летнего отдыха, труда и заня-
тости обучающихся в 2004 году. Матюхина П.В. Рыженкова И.Г.

НОЯБРЬ

1. О состоянии и мерах улучшения работы с одарен-
ными детьми. Кларштейн Т.Э. Павлючкова В.М.

2. Нормативно-правовое обеспечение деятельности
образовательных учреждений Кларштейн Т.Э. Федулова Т.А.

МАРТ

1. О внедрении проектной деятельности учащихся с
использованием компьютерных технологий. Кларштейн Т.Э. Филичев С.В.

2.

О ходе подготовки органов управления образова-
нием, образовательных учреждений области к
празднованию 60-летия Победы советского наро-
да в Великой Отечественной войне 1941-1945 гг.

Матюхина П.В. Рыженкова И.Г

МАЙ

1.

О задачах органов управления образованием по
развитию материально-технической базы и подго-
товке образовательных учреждений к новому
2005/2006 учебному году.

Терехов В.Г. Толкачева Л.М.

2.
Задачи органов управления образованием по
обеспечению прав работников образовательного
процесса.

Кларштейн Т.Э. Федулова Т.А.



5

«СОГЛАСОВАНО»
Первый заместитель начальник управления

образования Брянской области
Т.Э. Кларштейн

«____» ________ 2004 г.

«УТВЕРЖДАЮ»
Начальник управления образования

Брянской области
Н.Н. Беленкова

«____» __________2004 г.

ПЛАН РАБОТЫ
отдела развития общего образования

на 2004/2005 учебного года

1.

О состоянии работы муниципальных
органов управления образованием по
организации здоровьесберегающего
образовательного процесса в школах.

Октябрь Кларштейн Т.Э.
Павлючкова М.М.

2.

О совершенствовании деятельности
муниципальной методической службы
в условиях модернизации системы об-
разования области.

Март Кларштейн Т.Э.
Павлючкова В.М.

II. Контроль за деятельностью органов управления образованием,
образовательных учреждений

1.

Инспектирование деятельности муници-
пальных органов управления образова-
нием по выполнению Федерального за-
кона и Закона Брянской области «Об об-
разовании»
г. Сельцо

Клетнянский район

Октябрь

Февраль

Кларштейн Т.Э.
Павлючкова В.М.
Кларштейн Т.Э.
Павлючкова В.М.

Справка

Справка

2.

Инспектирование деятельности муници-
пальных органов управления образова-
нием по исполнению ФЗ «Об образова-
нии» в части соблюдения прав несовер-
шеннолетних на образование.
Погарский район
Карачевский район
Стародубский район

Сентябрь
Октябрь
Январь

Бандурина О.А. Справка

3.

Изучение и анализ деятельности образо-
вательных учреждений, работающих в
режиме эксперимента по отработке
структуры и содержания образования

в течение
учебного
года

Зарезова В.И.

4.

Изучение деятельности муниципальных
органов управления образованием по
совершенствованию инновационной дея-
тельности общеобразовательных учреж-
дений гг. Клинцы, Новозыбков

Ноябрь Зарезова В.И. Справка
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5.

Инспектирование деятельности муници-
пальных органов управления образова-
нием по контролю за объективностью
выставления отметок учащимся, претен-
дующим на награждение золотой и се-
ребряной медалями «За особые успехи в
учении» (по отдельному плану)

Январь -
Июнь

Павлючкова В.М.
Абучина Е.Н.

Совещание
в отделе

6.

Изучение деятельности муниципальных
органов управления образованием по
внедрению предпрофильного и про-
фильного обучения в старших классах
общеобразовательных школ области:
Почепский район
Мглинский район
Севский район
Унечский район

Сентябрь
Октябрь
Декабрь
Январь

Зарезова В.И. Справка

7.

Инспектирование деятельности общеоб-
разовательных учреждений по организа-
ции обучения в форме экстерната.
г. Брянск
Унечский район

Ноябрь
Январь

Бандурина О.А. Справка

8.

Осуществление контроля за деятельно-
стью муниципальных органов управле-
ния образованием, участвующих в экс-
перименте по введению единого госу-
дарственного экзамена.

В течение
года

Павлючкова В.М.
Бандурина О.А.

Совещание
в отделе

9.

Инспектирование деятельности муници-
пальных органов управления образова-
нием по обеспечению доступности до-
школьного образования
Брасовский район
Жирятинский район
Брянский район
Злынковский район
г. Брянск
Жуковский район

Октябрь
Декабрь
Февраль
Апрель
Сентябрь
Март

Шаройко Т.А. Справка

10.
Изучение работы групп кратковремен-
ного пребывания г. Брянск Жуковский
район.

Сентябрь
Март

Шаройко Т.А. Справка

11.

Контроль за деятельностью муници-
пальных органов управления образова-
нием по организации питания учащихся
в общеобразовательных учреждениях:
г. Клинцы
Клинцовский район
Суземский район

Октябрь
Ноябрь
Февраль

Маклашова С.И. Справка
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12.

Инспектирование деятельности отдела
образования администрации Севского
района по организации контроля за ка-
чеством обучения в общеобразователь-
ных учреждениях.

Декабрь Абучина Е.Н. Справка

13.

Инспектирование деятельности муници-
пальных отделов (управлений) образо-
вания по организации и проведению ито-
говой аттестации выпускников (по от-
дельному плану).

Январь —
Май

Павлючкова В.М.
Абучина Е.Н.

Совещание
в
отделе

14.
Контроль за организацией учебно-
воспитательного процесса в здравницах
и санаториях области.

Ноябрь
Январь
Март

Маклашова С.И. Справка

III. Обеспечение деятельности системы образования

1.
Организационно-практическая работа по
подготовке и проведению эксперимента
по введению ЕГЭ в общеобразователь-
ных школах.

В течение
года

Павлючкова В.М.
Бандурина О.А.

2.
Организационная работ? по подготовке
и проведению областного конкурса
«Детский сад года».

Сентябрь -
ноябрь

Павлючкова В.М.
Шаройко Т.А.

3.
Организационная работа по обеспече-
нию проведения районных предметных
олимпиад.

Октябрь-
декабрь

Абучина Е.Н.

4.

Организационная работа по обеспече-
нию проведения смотра-конкурса мето-
дических разработок по проектированию
предметно-развивающей среды как ус-
ловия повышения качества дошкольного
образования.

Сентябрь -
январь Шаройко Т.А.

5.
Обобщение результатов собеседования с
начальниками муниципальных органов
управления образования.

Ноябрь Павлючкова В.М.

6.
Подготовка аналитических материалов
по организации питания в школах облас-
ти.

Ноябрь Маклашова С.И.

7.
Подготовка сводного заказа на учебную
литературу по федеральному перечню на
2005-2006 учебный год

Январь Косенкова О.А.

8.
Формирование регионального перечня
учебников и учебной литературы на
2005-2006 год.

Январь Косенкова О.А.

9.

Заседание научно-методического совета
ассоциации «Новая школа»: «Состояние,
проблемы, перспективы развития инно-
вационных общеобразовательных учре-
ждений области».

Январ Зарезова В.И.
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10.

Организационная работа по проведению
пятидневных учебных сборов с юноша-
ми 10-х классов общеобразовательных
учреждений области.

Январь-
июль Зарезова В.И.

11.

Организационная работа по обеспече-
нию проведения областных предметных
олимпиад школьников и направлению
сборных команд на окружные и всерос-
сийские олимпиады.

Январь-
февраль Абучина Е.Н.

12.
Обобщение сведений о сети и контин-
генте дошкольных образовательных уч-
реждений.

Январь Шаройко Т. А.

13.
Анализ и обобщение информации о фи-
нансировании дошкольных образова-
тельных учреждений области.

Февраль Шаройко Т.А.

14.

Подготовка рекомендаций по обеспече-
нию рационализации сети услуг специ-
ального (коррекционного) образования в
соответствии с существующими потреб-
ностями и данными органов здравоохра-
нения.

Февраль Шаройко Т.А.

15.
Организационная работа по подготовке
и проведению областных конкурсов
«Учитель года», «Лидер в образовании».

Февраль-
апрель Косенкова О.А.

16.
Организационная работа по подготовке
и проведению государственной (итого-
вой) аттестации выпускников IХ, ХI
(XII) классов.

Февраль-
апрель Абучина Е.Н.

17. Организация торгов по закупке учебни-
ков.

Ежеквар-
тально

Косенкова О.А.

18.

Проведение заседаний рабочей группы
по организации и проведению экспери-
мента по совершенствованию структуры
и содержания общего образования.

Ежеквар-
тально

Зарезова В.И.

19.
Заключение договоров с издательствами,
выпускающими учебники федерального
перечня.

Март-
апрель

Косенкова О.А.

20.
Подготовка экзаменационных пакетов
для проведения государственной (итого-
вой) аттестации выпускников IХ, ХI
(XII) классов.

Апрель Абучина Е.Н.

21.
Организационная работа по отбору кан-
дидатов на соискание именной стипен-
дии Брянской областной Думы и адми-
нистрации области.

Май-июль Абучина Е.Н.

22.
Распределение учебников и организация
контроля за их выдачей, получением,
постановкой на учет.

В течение
года

Косенкова О.А.

23. Инвентаризация учебного фонда школь-
ных библиотек, анализ его состояния.

Июнь Косенкова О.А.
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24.
Организация работы регионального экс-
пертного Совета по учебному книгоиз-
данию.

Ежеквар-
тально Косенкова О.А.

25.

Организация работы областной медаль-
ной комиссии по проверке письменных
работ выпускников XI классов, претен-
дующих на награждение золотой и се-
ребряной медалями «За особые успехи в
учении».

Июнь Абучина Е.Н.

26. Обобщение результатов работы област-
ной медальной комиссии. Июнь Абучина Е.Н.

27.
Организационная работа по подготовке
и проведению августовских педагогиче-
ских мероприятий.

Июль-
август

Кларштейн Т.Э.
Павлючкова В.М.

28.

Организационно-практическая работа по
созданию банка данных о детях школь-
ного возраста, не посещающих или сис-
тематически пропускающих по неува-
жительным причинам занятия в общеоб-
разовательных школах.

Октябрь
Январь
Июнь

Бандурина О.А.

IV. Семинары, совещания, конференции, собеседования

1.

Совещание с руководителями
муниципальных органов управления
образованием по итогам проведения
государственной (итоговой) аттестации
учащихся общеобразовательных
учреждений области в 2004 году.

Октябрь

Кларштейн Т.Э.
Павлючкова В.М.

Абучина Е.Н.
Бандурина О.А.

2.
Собеседование со специалистами и ме-
тодистами по дошкольному образова-
нию.

Ноябрь Павлючкова В.М.
Шаройко Т.А.

3.

Собеседование с начальниками муни-
ципальных органов управления образо-
вание по итогам работы в 2003-2004
учебном году и задачам на 2004-2005
учебный год.

Октябрь Кларштейн Т.Э.
Павлючкова В.М.

4.

Совещание с руководителями муници-
пальных органов управления образова-
нием «О состоянии и мерах по улуч-
шению работы с одаренными детьми».

Ноябрь Кларштейн Т.Э.
Абучина Е.Н.

5.

Совещание с руководителями муници-
пальных органов управления образова-
нием по результатам работы муници-
пальных систем образования в -2004
учебном году (по итогам собеседова-
ния).

Декабрь Кларштейн Т.Э.
Павлючкова В.М.
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6.

Семинар-совещание с методистами
(специалистами) по библиотечному
фонду по формированию заказа на
учебники федерального и регионально-
го перечня на 2005-2006 учебный год.

Январь Косенкова О.А.

7.
Совещание с заместителями, специали-
стами отделов образования по вопросам
проведения ЕГЭ (по отдельному плану).

В течение
года

Кларштейн Т.Э.
Павлючкова В.М.
Бандурина О.А.

8.

Научно-практическая конференция «Со-
вершенствование дошкольного образо-
вания и его концептуальные особенно-
сти в эпоху модернизации».

Январь
Кларштейн Т.Э.

Павлючкова В.М.
Шаройко Т.А.

9.

Семинар руководителей муниципальных
органов управления образованием «Дея-
тельность органов управления образова-
нием, общеобразовательных учреждений
по контролю за исполнением законода-
тельства РФ в области образования в
части соблюдения прав участников об-
разовательного процесса» (на базе Брян-
ского района).

Март Кларштейн Т.Э.
Павлючкова В.М.

10.

Совещание со специалистами отделов
(управлений) образования районных
(городских)администраций по вопросу
организации и проведения государст-
венной итоговой аттестации выпускни-
ков в 2005 году.

Апрель
Кларштейн Т.Э.

Павлючкова В.М.
Абучина Е.Н.

V. Контроль за исполнением документов

1.
Выполнение ФЗ № 53 от 28.03.98 г. «О
воинской обязанности и военной служ-
бе» в части проведения учебных сборов
с учащимися 10-х классов.

Январь-
июль ЗарезоваВ.И.

2.

О выполнении приказа МО РФ, Мини-
стерства здравоохранения РФ, Госком-
спорта РФ от 16.07.02 №
2715/227/166/19 «О совершенствовании
физического воспитания в образователь-
ных учреждениях Российской Федера-
ции».

В течение
года Шаройко Т.А.

3. Выполнение плана-графика мероприя-
тий по подготовке и проведению ЕГЭ.

В течение
года Бандурина О.А.

4.

Выполнение постановления админист-
рации Брянской области № 287 от 8 ию-
ля 2003 г. «О переутверждении област-
ной целевой программы «Одаренные де-
ти» на 2003-2006 годы».

В течение
года Абучина Е.Н.

5.

Исполнение постановления администра-
ции Брянской области от 6.08.2003 г. №
358 «Об областной целевой программе
«Развитие образования Брянской облас-
ти на 2004-2006 годы».

В течение
года

Кларштейн Т.Э.
Павлючкова В.М.
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6.

Выполнение постановления Правитель-
ства РФ № 224 от 23.03.01 г. «О прове-
дении эксперимента по совершенствова-
нию структуры и содержания общего
образования.

В течение
года

Кларштейн Т.Э.
Зарезова В.И.

7. Выполнение п. п. 6.7 ст.. 19,51 в ФЗ «Об
образовании».

В течение
года Бандурина О.А.

8.

Выполнение плана мероприятий по пре-
дупреждению пропусков занятий без
уважительных причин учащимися обще-
образовательных учреждений области.

В течение
года Бандурина О.А.

9. Областная целевая программа «Школь-
ный учебник 2002-2005 годы».

В течение
года Косенкова О.А.

10.

Исполнение приказа Минобразования
России № 1076 от 3.12.99 г. «Об утвер-
ждении положения о золотой и серебря-
ной медалях».

В течение
года Абучина Е.Н.

VI. Массовые мероприятия

1. Областной конкурс «Детский сад года». Сентябрь-
ноябрь

Павлючкова В.М.
Шаройко Т.А.

2.

Областной конкурс методических раз-
работок по проектированию предметно-
развивающей среды в дошкольных обра-
зовательных учреждениях.

Октябрь-
январь Шаройко Т.А.

3.
Встреча с именными стипендиатами
Брянской областной Думы и админист-
рации Брянской области

Ноябрь Павлючкова В.М.
Абучина Е.Н.

4. Районные предметные олимпиады
школьников. Декабрь Абучина Е.Н.

5. Областные предметные олимпиады
школьников.

Январь-
февраль

Павлючкова В.М.
Абучина Е.Н.

6. Областной конкурс «Учитель года». Февраль-
апрель

Кларштейн Т.Э.
Косенкова О.А.

7.
Областной конкурс «Лидер в образова-
нии». Февраль-

апрель
Кларштейн Т.Э.
Косенкова О.А.

8. Фестиваль «Гимназическая весна-2005». Март Зарезова В. И.

9.
Областной смотр-конкурс по созданию
безопасных условий жизнедеятельности
участников образовательного процесса в
ДОУ.

Апрель
май

Павлючкова В.М.
Шаройко ТА.

10.
Проведение пятидневных учебных сбо-
ров с юношами 10-х классов общеобра-
зовательных школ.

Май-июнь Зарезова В. И.
Павлючкова В.М.

11.
Организация встреч с авторами учебни-
ков совместно с БИПКРО (по отдельно-
му плану).

В течение
года Косенкова О.А.

Начальник отдела В.М. Павлючкова
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«СОГЛАСОВАНО»
Первый заместитель начальник управления об-

разования Брянской области
М.М. Анищенко

«____» _____________ 2004 г.

«УТВЕРЖДАЮ»
Начальник управления образования

Брянской области
Н.Н. Беленкова

«___» __________ 2004 г.

ПЛАН РАБОТЫ
отдела профессионального образования

управления образования на 2004-2005 учебный год

№
п/п Наименование мероприятий Срок Ответственные

исполнители
Форма
итогов

I. Вопросы, выносимые на рассмотрение на коллегии
управления образования

1.

О концепции регионализации профес-
сионального образования и задачах по
ее реализации.

Апрель 2005

Анищенко М.М.
совместно с

БИПКРО, Депар-
таментом

ФГСЗН; Ассо-
циацией про-
мышленных и
коммерческих

организаций (ра-
ботодателей)

II. Семинары, совещания, конференции, собеседования

1.

Семинар-практикум с руководителями
учреждений НПО по вопросу: «Разви-
тие нормативной базы социального
партнерства».

Сентябрь 2004 Шигапова Л.Е. рекоменда-
ции

2.

Семинар с руководителями педагоги-
ческих училищ и колледжей по вопро-
су: «Развитие и воспитание творче-
ской, индивидуальной личности сту-
дента в условиях формирования новой
образовательной среды».

Октябрь 2004
на базе Сураж-

ского ПУ
Шигапова Л.Е. рекоменда-

ции

3.

Собеседование с директорами учреж-
дений НПО по вопросу: «Развитие со-
циального партнерства и организация
изучения рынка труда».

Октябрь
2004

Анищенко М.М.
Шигапова Л.Е.

аналитиче-
ская справ-
ка, приказ

4.

Совместное заседание с Советом ди-
ректоров ссузов по вопросу: «Интен-
сификация образовательного процесса
как актуальная проблема современной
педагогики»

Ноябрь
2005 на базе
Брянского

Строительного
техникума

им.Н.Е.Жуковс
кого

Анищенко М.М.
Шигапова Л.Е.

рекоменда-
ции

5.

Совещание с директорами учреждений
НПО по вопросу: «Планирование эко-
номической деятельности образова-
тельного учреждения. Итоги собеседо-
вания».

Декабрь 2004 Анищенко М.М.
Шигапова Л.Е.

рекоменда-
ции
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6.

Семинар с директорами педагогиче-
ских училищ и колледжей по вопросу:
«Системный подход к оценке успеш-
ности студентов в рамках реализации
мониторинга качества полготовки спе-
циалистов».

декабрь 2004 на
базе Новозыб-
ковского ПК

Анищенко М.М.
Шигапова Л.Е.

рекоменда-
ции

7.

Семинар с директорами учреждений
НПО по вопросу: «Мониторинговые
проблемы и опыт изучения квалифика-
ционных требований работодателей к
выпускнику».

Январь 2005 Анищенко М.М.
Шигапова Л.Е.

рекоменда-
ции

8.

Семинар с директорами педагогиче-
ских училищ и колледжей по вопросу:
«Моделирование воспитательной рабо-
ты на педагогической практике».

Март 2005
на базе Труб-
чевского ПК

Анищенко М.М.
Шигапова Л.Е.

рекоменда-
ции

9.
Научно-практическая конференция по
проблемам: «Профессиональное обра-
зования и рынок труда области».

Апрель
2005 г.

Анищенко М.М.
совместно с

БИПКРО

рекоменда-
ции

10.

Совещание с проректорами вузов и за-
местителями директоров филиалов по
вопросам проведения приема в вузы по
материалам ЕГЭ, функционирования
приемных и предметных экзаменаци-
онных комиссий.

Апрель
2005 Рудановский В.В.

11.

Семинар с ответственными секретаря-
ми приемных комиссий по теме «Орга-
низация взаимодействия приемных ко-
миссий вузов (ссузов) центра единого
государственного экзамена и управле-
ния образования области в период
приема в учебное заведение».

Май Рудановский В.В. рекоменда-
ции

12.

Круглый стол по проблеме «Развитие
образовательных связей и инициатив в
области начального и среднего про-
фессионального образования».

Май 2005
Анищенко М.М.

Совет директоров
УНПО, СПО

рекоменда-
ции

13.

Совещание с директорами учреждений
НПО по вопросу: «О завершении
2004/2005 учебного года и задачах на
новый 2005/2006 учебный год».

Июль 2005 Анищенко М.М.
Шигапова Л.Е.

рекоменда-
ции

III. Вопросы для рассмотрения у заместителя начальника
управления образования Анищенко М.М.

1.
О структуре и содержании региональ-
ного компонента в учебных планах уч-
реждений СПО

Декабрь
2004 г. Гришин А.Д. решение

совещания

2.

О развитии образовательных связей
педагогических училищ и колледжей с
БГУ в рамках Ассоциации педагогиче-
ских учреждений.

Апрель
2005 г.

Рудановский
В.В.

решение
совещания

3.
Состояние работы приемных комиссий
учреждений УНПО, СПО, ВПО Июль 2005 г.

Шигапова Л.Е.
Рудановский

В.В.
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IV. Контроль за деятельностью учреждений профессионального образования

1.

Организация и проведение фронталь-
ных проверок деятельности:
- ПЛ № 2 г.Брянска
- ПУ № 34 г.Севска
- ПУ № 6, 17 г.Унечи
- ПУ № 7 г.Брянска
- ПУ № 11 г.Брянска
- ПУ № 14 г.Дятьково
- ПУ № 19 г.Брянска
- ПЛ № 39 г.Брянска

Октябрь 2004
Ноябрь 2004
Март 2005
Апрель 2005
Май 2005
Октябрь 2005
Ноябрь 2005
Декабрь 2005

Шигапова Л.Е.

акт по
провер-
ки, при-
каз по

УО

2.

Тематические проверки:
- организация и ход проведения
уборочных работ в УНПО
- организация работы УНПО по
обновлению содержания профессио-
нальной подготовки (строительный
профиль)
- организация обучения взрослого
и незанятого населения (отрасль ма-
шиностроения)
- выполнение критериальных по-
казателей профессиональными лице-
ями
- выполнение администрациями
УНПО норм и правил социальной за-
щиты детей-сирот
- организация работы админист-
рациями УНПО по содействию занято-
сти выпускников (по УНПО г.Брянска)

Сентябрь

Ноябрь 2004

Февраль 2005

Март 2005

Апрель 2005

Май 2005

Гришин А.Д.

Курилюк Т.И.

Шигапова Л.Е.

Шигапова Л.Е.

Курилюк Т.И.

Шигапова Л.Е.

анали-
тическая
справка

3.
Контроль за проведением весенне-
полевых и уборочных работ в учебных
хозяйствах УНПО

Апрель
Май 2005 Гришин А.Д.

анали-
тическая
справка

4.

Контроль за организацией и проведе-
нием итоговой квалификационной ат-
тестации выпускников УНПО и педа-
гогических училищ (колледжей).

Июнь 2005 Шигапова Л.Е.
анали-

тическая
справка

5.
Контроль за работой приемных комис-
сий в учреждениях профессионально
образования.

Июнь
Август 2005

Шигапова Л.Е.
Рудановский В.В.

6.

Участие в работе комиссии Министер-
ства образования и науки Российской
Федерации по проведению аттестации
учреждений ВПО.

по плану Мини-
стерства образо-

вания и науки РФ
Рудановский В.В.

заклю-
чение по
экспер-

тизе

V.Обеспечение деятельности образовательных учреждений
профессионального образования

1.

Разработка учебно-методического ком-
плекта по профессиональной подготов-
ке учащихся из числа детей-инвалидов,
обучающихся в УНПО

Сентябрь
2004 Курилюк Т.И.

Ком-
плект
УПД
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2.
Разработка рекомендаций по совер-
шенствованию подготовки водитель-
ских кадров.

Октябрь 2004 Гришин А.Д.

реко-
менда-

ции,
приказ
по УО

3.

Формирование реестра и банка данных
по учреждениям среднего и высшего
профессионального образования по
итогам 2003/2004 учебного года и по
состоянию на 01.10.04 г.

Октябрь 2004 Гришин А.Д.
Рудановский В.В.

анали-
тическая
справка,
сводные
отчеты

4.

Проведение инвентаризации авто-
транспортных средств при подготовке
кадров по военно-учебным специаль-
ностям.

Ноябрь 2004 Гришин А.Д.

сводный
отчет,
акт ин-

вентари-
зации

5.

Анализ эффективности и качества дея-
тельности администрации учреждений
НПО и СПО по вопросу трудоустрой-
ства.

Декабрь 2004 Шигапова Л.Е.
Гришин А.Д.

анали-
тическая
справка,
сводные
отчеты

6.
Мониторинг закрепляемости выпуск-
ников УНПО и УСПО на рабочих мес-
тах.

Январь 2005 Шигапова Л.Е.
Гришин А.Д.

анали-
тическая
справка,
сводные
отчеты

7.

Координация работы Ассоциаций об-
разовательных учреждений профессио-
нального образования. в течение всего

периода Рудановский В.В.

совеща-
ние у

замести-
теля

началь-
ника

управ-
ления

8.
Анализ учебно-производственной дея-
тельности УНПО в 2004 году. Январь 2005 Шигапова Л.Е.

сводный
отчет,
приказ
по УО

9.
Анализ производственно-финансовых
планов учебных хозяйств УНПО на
2005 год.

Февраль 2005 Гришин А.Д.
сводный

отчет,
приказ
по УО

10.

Организация и проведение контроль-
ных проверок выполнения лицензион-
ных требований учебными заведения-
ми ВПО и их филиалами.

в течение пе-
риода согласно

графику
Рудановский В.В.

акты
прове-

рок

11.

Анализ итогов выполнения учрежде-
ниями НПО контрольных заданий
приема и выпуска обучающихся в 2004
году.

Февраль 2005 Шигапова Л.Е.

сводные
стати-
стиче-
ские

отчеты

12.

Разработка и согласование с Департа-
ментом ФГСЗН по Брянской области
контрольных заданий приема и выпус-
ка учащихся на 2006 год в учреждения
НПО.

Март 2005 Шигапова Л.Е. сводный
отчет

13.

Координация работы учреждений
НПО, СПО, ВПО по организации уча-
стия в ярмарке вакансий. Апрель – май

2005

Шигапова Л.Е.
Рудановский В.В.

Гришин А.Д.

совеща-
ние у

замести-
теля

началь-
ника

управ-
ления
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14.
Организация проведения учебных сбо-
ров с учащимися УНПО. Апрель-июнь

2005 Курилюк Т.И.
анали-

тическая
справка,
приказ

VI. Курируемые программы

1.
Программа развития научно-
педагогического потенциала Брянской
области на 2005-2009 годы.

в течение все-
го

периода
Рудановский В.В.

отчет о
проде-
ланной
работе

2.
Программа развития среднего профес-
сионального образования на 2000-2005
годы.

в течение все-
го

периода
Шигапова Л.Е.

отчет о
проде-
ланной
работе

3.
Областная целевая программа «Разви-
тие Брянского государственного уни-
верситета на 2002-2004 годы».

Январь 2005 Рудановский В.В.
отчет о
проде-
ланной
работе

VII. Массовые мероприятия, конкурсы, выставки

1.
Единая контрольная работа по произ-
водственному обучению по курсу
«Общеслесарные работы».

Декабрь 2004 Шигапова Л.Е. приказ
по УО

2.

Единая контрольная работа по предме-
там профессионального цикла «Трак-
торист-машинист сельскохозяйствен-
ного производства».

Ноябрь 2004 Шигапова Л.Е. приказ
по УО

3. Областной конкурс на лучшую поста-
новку методической работы в УНПО. Декабрь 2004 Шигапова Л.Е. приказ

по УО

4.
Олимпиада по предмету профессио-
нального цикла «Технология обще-
строительсных работ».

Февраль 2005 Шигапова Л.Е. приказ
по УО

5. Олимпиада по предмету «Математика» Март 2005 г. Шигапова Л.Е. приказ
по УО

6.

Областные конкурсы профессиональ-
ного мастерства среди учащихся и мас-
теров производственного обучения:
- продавец, контролер-кассир;
- тракторист-машинист сельско-
хозяйственного производства;
- - мастер общестроительных ра-
бот;
- слесарь

Март – апрель
2005 г.

Шигапова Л.Е.
совместно с обл.

ЦТТ

приказ
по УО

7.
Областной конкурс исследовательских
работ «Старт в науку» Март 2005 г.

Шигапова Л.Е.
совместно с обл.

ЦТТ

приказ
по УО

8.

Областной смотр-конкурс на лучшую
постановку работы по развитию техни-
ческого и декоративно-прикладного
творчества «Профессия и творчество»
среди обучающихся учреждений НПО,
посвященный 65-летию системы ПТО

Май – август
2005 г.

Шигапова Л.Е.
совместно с обл.

ЦТТ

приказ
по УО

Начальник отдела ПО Л.Е. Шигапова
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Согласовано
Заместитель начальник управления образо-

вания Брянской области
П.В. Матюхина

«____» ___________________ 2004 г.

Утверждаю
Начальник управления образования Брян-

ской области
Н.Н. Беленкова

«___» __________________ 2004 г.

ПЛАН РАБОТЫ
сектора специальных учреждений и

социальной защиты детства на 2004-2005 учебный год

№
п/п Наименование мероприятия

Наименова-
ние района,
образова-
тельного

учреждения

Срок ис-
полнения

Форма
подведе-
ния ито-

гов

Ответствен-
ный

Вопросы, выносимые на заседание коллегии

1.

О реализации решения коллегии
Минобразования России от 21.01.03
г. № 1 по вопросу устройства детей-
сирот и детей, оставшихся без попе-
чения родителей, на воспитание в
семью.

Октябрь
2004 г.

справка,
решение
коллегии

Матюхина
П.В.

Мельникова
Н.Ф.

Тутикова
И.А.

Семинары, совещания, собеседования

1.

Семинар-совещание начальников
муниципальных органов управления
образованием и директоров детских
домов и школ-интернатов всех типов
и видов на базе Дубровской спец-
школы закрытого типа по теме:
«Роль психолого-медико-
социального сопровождения в реа-
билитации детей с девиантным по-
ведением »

Дубровская
спецшкола

Сентябрь
2004 г.

Круглый
стол

Матюхина
П.В.

Мельникова
Н.Ф

Кирюхина
О.В.

2.

Совещание руководителей специ-
альных образовательных учрежде-
ний по теме: «Реализации комплекс-
но-целевой программы развития об-
разовательного учреждения».
Презентация комплексно-целевой
программы развития Жуковского
детского дома «Семья».

Жуковский
детский

дом

Октябрь
2004 г.

Круглый
стол

Матюхина
П.В.

Кирюхина
П.В.

3

Семинар-совещание для директоров
специальных (коррекционных)
школ-интернатов 8 вида по вопросу
организации коррекционно-
развивающей работы с умственно
отсталыми детьми

Севская
школа-

интернат

ноябрь
2004 г.

Инф.
анал.спр.

Матюхина
П.В.

Турлакова
Н.В.

4.

Семинар-совещание директоров дет-
ских домов и школ-интернатов для
детей-сирот и детей, оставшихся без
попечения родителей, с участием
специалистов по охране детства рай

Сельцов-
ская шко-

ла-
интернат

Декабрь
2004 г.

Круглый
стол

Матюхина
П.В.

Кирюхина
О.В.



18

(гор) администраций по проблеме
социальной адаптации выпускников
сиротских учреждений (опыт работы
Сельцовской школы-интерната по
теме: «Я сам строю свою жизнь»).

5.

Заседание Совета директоров дет-
ских домов и школ-интернатов всех
типов и видов по вопросу организа-
ции деятельности учебно-
воспитательного процесса, направ-
ленной на профилактику асоциаль-
ного поведения воспитанников.

Декабрь
2004 г.

Совещ.
при

зам.нач.
упр.

Матюхина
П.В.

Радюн С.Б.

6.

Совещание директоров специальных
образовательных учреждений по ре-
зультатам успеваемости воспитан-
ников за 1 полугодие 2004-2005
учебного года.

Январь
2005 г.

инф.
анал.

справка

Матюхина
П.В.

Кирюхина
О.В.

Турлакова
Н.В.

7.

Совещание директоров детских до-
мов и школ-интернатов и руководи-
телей учреждений профессиональ-
ной подготовки, специалистов по
охране детства по предварительному
трудоустройству выпускников из
числа детей-сирот и детей, остав-
шихся без попечения родителей.

Февраль
2005 г.

Письмо
главам

рай(гор)
админи-
страций.

Матюхина
П.В.

Кирюхина
О.В.

Турлакова
Н.В.

8.

Семинар специалистов по охране
детства по теме: «О взаимодействии
МОУО с работниками учреждений
образования, здравоохранения, со-
циальной защиты, правоохранитель-
ных органов по предупреждению
детской безнадзорности и беспри-
зорности среди несовершеннолетних
(опыт работы Управления образова-
ния Карачевского района)

Апрель
2005 г.

Круглый
стол

Матюхина
П.В.

Мельни-кова
Н.Ф.

9.

Совещание директоров детских до-
мов и школ-интернатов по организа-
ции летнего отдыха воспитанников

Апрель
2005 г.

Матюхина
П.В.

Кирюхина
О.В.

10

Совещание директоров школ-
интернатов всех типов и видов по
вопросу готовности к проведению
итоговой аттестации

Май
2005 г.

Матюхина
П.В.

Кирюхина
О.В.

Турлакова
Н.В.

Мероприятия по контролю муниципальных
органов управления образованием

1.

Контроль за деятельностью МОУО
по выполнению функций органов
опеки и попечительства в отношении
несовершеннолетних

Рогнедин-
ский
Комарич-

Сентябрь

Октябрь

Инф.анал
.
справка,

Мельникова
Н.Ф.
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ский
Дубров-
ский
районы

Октябрь
2004 г.

сов.
рук.МОУ
О

2.

Контроль за деятельностью отделов
образования по теме: «О соблюдении
действующего законодательства в
части учета и устройства на воспита-
ние в семью детей, оставшихся без
попечения родителей».

Брянский

Мглинский

г.Новозыбк
ов
Новозыб-
ковский
Стародуб-
ский
 районы

Ноябрь
2004 г.
Декабрь
2004 г.
Апрель

Апрель
2005 г.
Май
2005 Г.

Справка,
решение
кол. упр.
обр. Мельникова

Н.Ф.

Тутикова
И.А.

3.

Проверка работы МОУО по обеспе-
чению охраны жилищных условий и
имущественных прав несовершенно-
летних

Почепский
Клинцов-
ский
Суражский
районы

Март,
Апрель
2005 г.

 Справка,
совещ.
при нач.
РОО

Мельникова
Н.Ф.

4.

Проверка выполнения необходимых
требований к ведению и хранению
номенклатурных документов по ох-
ране детства

Выгонич-
ский
Севский
районы

Июнь

Июнь
2005 г.

 Справка,
совещ.
при нач.
РОО

Мельникова
Н.Ф.

5.

Проверка работы МОУО по осуще-
ствлению контроля за деятельностью
специальных учреждений по соблю-
дению прав и законных интересов
воспитанников.

г. Сельцо
Унечский
Жуковский
районы

Апрель
Февраль
Июнь
2005 г.

 Справка,
совещан.
при нач.
РОО

Мельникова
Н.Ф.

6.
Инспектирование МОУО по соблю-
дению прав и законных интересов
опекаемых детей

г. Клинцы
Погарский

Стародуб-
ский

Ноябрь
Декабрь
2004 г.
Февраль
2005 г.

Справка,
совеща-
ние
нач. РОО

Мельникова
Н.Ф.

7.

Контроль за деятельностью МОУО
по вопросу организации обучения
детей со специальными образова-
тельными возможностями в специ-
альных (коррекционных) классах при
общеобразовательных школах.

Дятьков-
ский
Выгонич-
ский
Унечский
Карачев-
ский
районы

Январь

Февраль

Февраль
2005 г.

Справка,
Совещан
при нач.
МОУО Турлакова

Н.В.

8.

Контроль за деятельностью МОУО
по вопросу оказания помощи детям с
речевыми нарушениями на логопе-
дических пунктах.

Клетнян-
ский
Жуковск.
Мглинский
районы

Сентябрь
Октябрь
Декабрь
2004 г.

Справка,
Совещ.
при нач.
МОУО

Турлакова
Н.В.

9.

Контроль за организацией коррекци-
онно-развивающей работы в специ-
альных коррекционных образова-
тельных учреждениях 8 вида

Стародуб-
ская
Климов-
ская

Январь,

Февраль

Справка,
совещ.
при зам.
начал.

Турлакова
Н.В.
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Елионская
 школы-
интернаты

Январь,
2005 г.

упр.обр.
области

10
Проверка организации учебно-
воспитательного процесса в услови-
ях модернизации образования.

Брянская

Дятьков-
ская
Унечская
Мглинская
школы-

интернаты

Сен-
тябрь,
Декабрь

Ноябрь
Декабрь
2004 г.

Справка,
совещан.
при зам.
нач. упр. Кирюхина

О.В.

11
Проверка организации детского са-
моуправления в специальном учеб-
ном заведении

 Негинский
д/дом,
 Брянская
Унечская
Мглинская
 Жуковская
школы-
интернаты

Сентябрь
Октябрь
Ноябрь
Декабрь
2004 г.
Январь
2005 г.

справка,
 совещ.
при зам
нач.
управл.

Кирюхина
О.В.

12

Проверка выполнения законодатель-
ства РФ в части проведения лицен-
зирования образовательных учреж-
дений и осуществления лицензион-
ных требований Государственными
образовательными учреждениями

по специ-
альному
графику

в течение
года

справка,
совещ.
при зам.
нач. упр.

Кирюхина
О.В.

Турлакова
Н.В.

13

Проверка организации итоговой ат-
тестации 2004-2005 учебного года в
школах-интернатах для детей-сирот
и детей, оставшихся без попечения
родителей

Брянская,
Дятьков-
ская,
Жуковская,
Стародуб-
ская шко-
лы-
интернаты

Май справка,
сов. дир.
школ

Кирюхина
О.В.

14

Проверка организации взаимодейст-
вия службы занятости и образова-
тельных учреждений для детей-сирот
и детей, оставшихся без попечения
родителей.

Унечская,
Сельцов-
ская
 школы-
интернаты

Февраль,
Март
2005 г.

справка,
сов.дир.
школ Кирюхина

О.В.

15

Инспектирование деятельности пе-
дагогических коллективов по вопро-
су организации воспитательной ра-
боты с детьми, имеющими отклоне-
ния в развитии:

Душкин-
ская,
Клетнян-
ская
Супонев-
ская
школы-
интернаты

Сентябрь
Октябрь
Декабрь
2004 г.

справка,
совещ.
при зам.
нач.
управл.
обр.

Турлакова
Н.В.

Обеспечение прав и социальных гарантий воспитанников
детских домов, школ-интернатов всех типов и видов,

учащихся (студентов) учреждений профессиональной подготовки
из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.

1. Комплектование детских домов и
школ-интернатов для детей-сирот и

в тече-
ние года
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детей, оставшихся без попечения ро-
дителей

2.

Собеседование с директорами дет-
ских домов и школ-интернатов всех
типов и видов по вопросу реализа-
ции комплексно-целевых программ
развития

Октябрь
Инф.
анал.
справка,
совещ.
при зам.
нач.упр.

Кирюхина
О.В.

Турлакова
Н.В.

3.

Разработать и ввести в действие
программы индивидуального ком-
плексного сопровождения воспитан-
ника интернатного учреждения,
формы контроля за его развитием.

в течение
года

Кирюхина
О.В.

Турлакова
Н.В.

Михайлова
Н.П.

4.

Собеседование с руководителями и
социальными педагогами детских
домов и школ-интернатов по вопро-
су трудоустройства выпускников
2004 года

Сентябрь
справка,
сов при
зам.
нач.упр.

Кирюхина
О.В.

Турлакова
Н.В.

5.

Собеседование с социальными педа-
гогами
специальных учреждений по вопро-
су предварительного трудоустройст-
ва выпускников 2005 года

 Февраль
Иформ.
анал.
спр.
Совещ.
дир.

Кирюхина
О.В.

Турлакова
Н.В.

6.

Организация работы по реализации
совместного Российско-Ирландского
проекта «В Россию с любовью»

в тече-
ние года

Матюхина
П.В.

Кирюхина
О.В.

7.

Создание банка данных о детях,
имеющих отклонения в психическом
и физическом развитии, и прошед-
ших обследование на областной, го-
родской и районных ПМПК

по полу-
го-диям

Письмо в
адрес ру-
ко-
водите-
лей
МОУО

Турлакова
Н.В.

8.

Сбор и обобщение информации о
деятельности логопедических пунк-
тов в районах области

Июнь Письмо в
адрес ру-
ко-
водите-
лей
МОУО

Турлакова
Н.В.

9.

Аналитическая работа по организа-
ции обучения детей-инвалидов,
проживающих на территории рай-
онов

По ито-
гам 1 по-
лугодия.

Справка
Турлакова

Н.В.

10

Аналитическая работа по вопросу
организации обучения на дому детей
с тяжелыми формами хронических
соматических заболеваний

Май-
июнь

Письмо
руков.
МОУО

Турлакова
Н.В.

11
Обеспечение функционирования ре-
гионального банка данных о детях,
оставшихся без попечения родителей

В тече-
ние года Тутикова

И.А.
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12
Документирование информации о
гражданах, желающих принять ре-
бенка в семью на воспитание

В тече-
ние года Тутикова

И.А.

13

Исполнение функций регионального
оператора Государственного банка
данных о детях в части их учета и
устройства на воспитание в семью.

В тече-
ние года Тутикова

И.А.

14

Аналитическая работа по вопросам:
- учета детей в региональном бан-
ке данных;
- устройства детей на воспитание в
семью;
- поступления отчетности об усло-
виях жизни и воспитания усынов-
ленных детей.

ежеквар-
тально,

1 раз в 2
месяца

Инф-
анал.
справка

Тутикова
И.А.

15

Собеседование с социальными педа-
гогами учреждений для детей-сирот
и детей, оставшихся без попечения
родителей по вопросу исполнения
законодательства в части обеспече-
ния учета воспитанников в Государ-
ственном банке данных.

1 раз в
квартал

Инф.анал
. справка,
сов. дир.
сир.учр. Тутикова

И.А.

16

Проведение мониторинга соблюде-
ния прав детей-сирот и детей, ос-
тавшихся без попечения родителей,
в образовательных учреждениях,
опекунских семьях.
 Построить на его основе прогноз
развития оптимальной системы уст-
ройства детей-сирот и детей, остав-
шихся без попечения.

В тече-
ние года

Мельникова
Н.Ф.

Кирюхина
О.В.

17

Информационно-просветительская
работа МОУО, подведомственных
учреждений об изменениях, допол-
нениях в законодательстве по охране
прав несовершеннолетних

В тече-
ние года

Письма,
совеща-
ния, се-
минары,
индиви-
дуальные
консуль
тации.

Мельникова
Н.Ф.

18

Подготовка предложений по совер-
шенствованию региональной норма-
тивно-правовой базы по охране прав
несовершеннолетних:
-проект постановления администра-
ции области об утверждении Поло-
жения о специалисте по охране дет-
ства;
-проект закона о защите жилищных
прав детей-сирот и детей, оставших-
ся без попечения родителей.

Август

Октябрь

Матюхина
П.В.

Мельникова
Н.Ф.

19 Собеседование со специалистами по
охране детства по выявлению, уст- МОУО Январь,

Письма
главам Матюхина
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ройству и социальной защите детей-
сирот и детей, оставшихся без попе-
чения родителей
Прием отчетов РИК-103
Анализ статотчетности за 2004 год

 2005 г. и рук.
МОУО

П.В.
Мельникова
Н.Ф.

20

Аналитическая работа по выявле-
нию, устройству и обеспечению со-
циальных гарантий прав детей-сирот
и детей, оставшихся без попечения
родителей

Ежеквар-
тально

Инфор.
анал.
справка,
сов. при
зам.нач.
упр. обр.

Мельникова
Н.Ф.

21

Аналитическая работа по вопросу
обеспечения прав и законных инте-
ресов учащихся (студентов), вновь
поступивших и обучающихся в уч-
реждениях начального, среднего и
высшего профессионального образо-
вания

Октябрь Мельникова
Н.Ф.

22

Аналитическая работа по вопросу
соблюдения прав и законных инте-
ресов выпускников учреждений
профессиональной подготовки.

Март
Инф.
анал
справка,
совещ.
рук. Уп.

Мельникова
Н.Ф.

23

Проведение мониторинга деятельно-
сти представительств иностранных
организаций по усыновлению детей,
осуществляющих деятельность на
территории области.

Декабрь

Инф.
Анал.
Справка,
сов. При
зам. нач.
упр.

Тутикова
И.А.

24

Работа со СМИ с целью формирова-
ния позитивного общественного
мнения по проблеме реализации
права ребенка-сироты жить и воспи-
тываться в семье и активизации ра-
боты по указанному направлению:
- подготовка и обновление мате-
риалов для веб страницы «Я хочу,
чтобы у меня была мама…» на сайте
управления образования;
- подготовка материалов для руб-
рики «Учимся милосердию» («Брян-
ская учительская газета»)

Ежеме-
сячно Тутикова

И.А.

25

Анализ жалоб и обращений граждан
по вопросам охраны прав несовер-
шеннолетних

1 раз в
полуго-
дие

Инф.
Анал.
спр.

Мельникова
Н.Ф.

Организационные мероприятия

1.

Проведение областного конкурса
«Лучший центр ПМСС»

Октябрь-
ноябрь

Матюхина
П.В.
Турлакова
Н.В.

2. Проведение областного конкурса Январь- Матюхина
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«Психолог года» февраль
(1 этап);
Март-
апрель
(2 этап)

П.В.
Турлакова
Н.В.

4.

Проведение Губернаторской елки
для воспитанников сиротских учре-
ждений

Декабрь
Матюхина
П.В.
Кирюхина
О.В.

5.

Проведение встречи Губернатора с
выпускниками сиротских учрежде-
ний

Апрель
Матюхина
П.В.
Кирюхина
О.В.

6.

Участие выпускников сиротских уч-
реждений в бале выпускников в
Кремле

Июнь
Матюхина
П.В.
Кирюхина
О.В.

Контроль за исполнением документов

1.

Контроль исполнения федерального
закона № 159-ФЗ от 21.12.1996 г.(в
ред. № 122-ФЗ от 07.08.2000 г.) «О
дополнительных гарантиях по соци-
альной защите детей--сирот и детей,
оставшихся без попечения родите-
лей»

Ок-
тябрь-
ноябрь
2004г.

Письмо
рук.
урежд.
проф.
образ.

Мельникова
Н.Ф.

2.

Контроль исполнения постановления
Правительства РФ № 409 от 20.06.92
г.
 «О неотложных мерах по социаль-
ной защите детей-сирот и детей, ос-
тавшихся без попечения родителей»
(в ред. № 374 от 14.05.2001 г.)

Апрель
2005 г.

Письмо
 рук.
МОУО

Мельникова
Н.Ф.

3.

Контроль исполнения инструктивно-
методического письма Министерства
образования Российской Федерации
№ 244/26-5 «О дополнительных ме-
рах по защите жилищных прав несо-
вершеннолетних»

Февраль-
март
2005г.

Совещ.
при зам.
нач.
упр.

Мельникова
Н.Ф.

4.

Контроль исполнения ФЗ № 44
 « О государственном банке данных
о детях, оставшихся без попечения
родителей»

В тече-
ние года

Письмо
рук.
МОУО

Тутикова
И.А.

5.

Контроль исполнения постановления
Правительства РФ
№ 268 от 28.03.00 г в части осущест-
вления контроля за условиями жизни
и воспитания усыновленных детей.

В тече-
ние
года

Совещ.
при зам.
началь-
ника

Тутикова
И.А.

7.

Подготовка годового статотчета в
МО РФ о деятельности аккредито-
ванных организаций (приказ МО РФ
28.06.02г № 2482)

Декабрь Инфор-
мация в
МО РФ

Тутикова
И.А.

8. Реализация п. 32 Постановления Май - Письмо
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Правительства № 217 от 4.04.02 « О
государственном банке данных о де-
тях, оставшихся без попечения роди-
телей, и осуществлении контроля за
его формированием и использовани-
ем»

июнь рук.МОУ
О

Тутикова
И.А.

9.
Контроль исполнения ФЗ № 181-ФЗ
от 24.11.95г « О социальной защите
инвалидов в РФ»

Декабрь-
январь

Коллегия
упр. обр. Турлакова

Н.В.

10
.

Контроль реализации основных ме-
роприятий областных целевых про-
грамм
«Дети-сироты», «Профилактика без-
надзорности и правонарушений не-
совершеннолетних», «Дети-
инвалиды».

В тече-
ние года

Сов. при
зам. нач.
упр.

Кирюхина
О.В.

Турлакова
Н.В.

Исп. Мельникова Н.Ф.
тел.74-26-81

«СОГЛАСОВАНО»
Заместитель начальник управления

образования Брянской области
П.В. Матюхина

«____» ____________004 г.

«УТВЕРЖДАЮ»
Начальник управления образования

Брянской области
Н.Н. Беленкова

«___» _________ 2004 г.

ПЛАН РАБОТЫ
отдела дополнительного образования

и воспитательной работы на 2004-2005 учебный год

№
п/п Наименование Срок исполнения Ответственный

Где подво-
дится ре-
зультат

I.Вопросы, выносимые на рассмотрение коллегии управления образования

1

Взаимодействие педагогических
коллективов и семьи по профи-
лактике асоциального поведения
учащихся, безнадзорности и пра-
вонарушений несовершеннолет-
них

Декабрь
2004 г.

Матюхина П.В.
Рыженкова И.Г

2

Основные задачи органов управ-
ления и учреждений образования
Брянской области по организации
отдыха, труда и занятости уча-
щихся летом 2005 г.

Апрель
2004 г.

Матюхина П.В.
Рыженкова И.Г.

II. Вопросы, выносимые на контроль за деятельностью органов
образования рай(гор) администраций

1 Контроль за организацией кругло-
годичного оздоровления учащих- в течение года Кулешова И.К. на собесе-

довании
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ся из районов, подвергшихся воз-
действию аварии на Чернобыль-
ской АЭС

специали-
стов ОО

2
Контроль за организацией отдыха,
труда и занятости учащихся летом
2005 г.

Апрель-август
2005 г. Кулешова И.К.

на колле-
гии

3

Контроль за исполнением Феде-
рального Закона «Об основах
профилактики безнадзорности и
правонарушений несовершенно-
летних»
- Фокинский р-н
- Бежицкий р-н
- Суземский р-н
- Красногорский р-н

В течение года Рыженкова И.Г.

справка

4

Изучение практики взаимодейст-
вия педагогических коллективов и
семьи по профилактике асоциаль-
ного поведения учащихся
- Дятьковский р-н
- Мглинский р-н
- Комаричский р-н
- Унечский р-н

Сентябрь – но-
ябрь Зерина Е.Ю.

справка на
коллегии

5

Изучение деятельности муници-
пальных органов управления об-
разование, образовательных уч-
реждений по вопросу организации
детских и молодежных общест-
венных организаций и объедине-
ний
- г. Клинцы
- Клинцовский р-н
- Трубчевский р-н
-  г. Сельцо

В течение года Кулешова И.К.

справка на
собеседо-
вании спе-
циалистов
ОО

6

Тематические проверки област-
ных учреждений дополнительного
образования детей по вопросу
«Организация методической ра-
боты с учреждениями и объеди-
нениями дополнительного обра-
зования в городах и районах об-
ласти»

- областной эколого-
биологический центр;
- центр детского техниче-
ского творчества;
- областная станция детско-
го и юношеского туризма и экс-
курсий;
- центр эстетического вос-
питания детей «Родники»

Январь Зерина Е.Ю.

справка на
совете ди-
ректоров
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7

Контроль за исполнением реше-
ния коллегии управления образо-
вания «О состоянии совершенст-
вования системы дополнительно-
го образования детей Брянской
области»

В течение года
Рыженкова И.Г.

Зерина Е.Ю.
Диомидов Е.П.

на совеща-
нии при
заместите-
ле началь-
ника управ-
ления

8

Контроль за деятельностью муни-
ципальных органов управления
образованием и образовательных
учреждений области по реализа-
ции образовательной программы
«Мой выбор»

В течение года Рыженкова И.Г.

справка

III. Обеспечение деятельности системы образования

1

Работа координационного совета
управления образования по под-
готовке и проведению Междуна-
родного детского фестиваля
«Родник славянской дружбы»

Сентябрь-май Матюхина П.В.
Рыженкова И.Г.

на совеща-
нии при
заместите-
ле началь-
ника управ-
ления

2

Работа координационного совета
управления образования по под-
готовке и проведению празднова-
ния 60-летия Победы Великой
Отечественной войне 1941-1945
гг.

Сентябрь
2004 г. -

май 2005 г.

Матюхина П.В.
Рыженкова И.Г.

на совеща-
нии при
заместите-
ле началь-
ника управ-
ления

3

Организация участия учащихся
области в мероприятиях Всерос-
сийской «Вахты памяти» (по от-
дельному плану)

В течение года Зерина Е.Ю.

4

Областная акция, посвященная
празднованию 60 годовщины По-
беды в Великой Отечественной
войне 1941-1945 годов

В течение года Зерина Е.Ю.

5 Областная операция «День памя-
ти – Слава героям»

Январь – май
2005 г. Зерина Е.Ю.

6

Реализация плана мероприятий в
рамках Международного форума
«Экологическая культура и ин-
формация для устойчивого разви-
тия региона»

Сентябрь 2004
г.

Зерина Е.Ю. Кали-
ничев Н.А.

на совеща-
нии при
заместите-
ле началь-
ника управ-
ления

7

Областной этап Всероссийской
акции «Я – гражданин России»

Декабрь 2004
г.

Март
2005 г.

Кулешова И.Г.

приказ

8

Областной этап Всероссийского
конкурса воспитательных систем
образовательных учреждений (со-
вместно с БИПКРО)

январь - фев-
раль Кулешова И.К.

на совеща-
нии при
заместите-
ле началь-
ника управ-
ления
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9
Областной конкурс авторских
программ дополнительного обра-
зования детей

Январь – фев-
раль

Кулешова И.К., ди-
ректора областных

учреждений

приказ

10
Областной конкурс проектов
профильных лагерей (схем)

Январь – ап-
рель Кулешова И.К.

приказ

11

Областной этап Всероссийского
конкурса ученического само-
управления (совместно с БИП-
КРО)

Октябрь 2004
г.

Январь 2005 г.
Кулешова И.К.

приказ

12

Разработка областной программы
«Каникулы – 2005» совместно с
комитетом по делам несовершен-
нолетних

Январь - март Кулешова И.К.

13

Предварительная дислокация ла-
герей с дневным пребыванием,
лагерей труда и отдыха образова-
тельных учреждений

Март – апрель Кулешова И.К.

справка

14

Оперативная информация об ор-
ганизации летнего отдыха, труда
и занятости обучающихся в 2005
г.

Апрель – ав-
густ Кулешова И.К.

справка

15
Информация по итогам организа-
ции летнего отдыха, труда и заня-
тости обучающихся в 2005 г.

Август – сен-
тябрь Кулешова И.К.

на колле-
гии

16

Областной этап Всероссийской
межведомственной акции «Под-
росток» по профилактике безнад-
зорности и правонарушений несо-
вершеннолетних

Май – октябрь Рыженкова И.Г.

справка

17
Областной конкурс педагогов до-
полнительного образования детей
«Сердце отдаю детям»

Январь-апрель Рыженкова И.Г.
Зерина Е.Ю.

приказ

18
Работа совета директоров учреж-
дений дополнительного образова-
ния

По отдельному
плану

Рыженкова И.Г.
Диомидов Е.П.

19

Реализация образовательной про-
граммы «Мой выбор» в образова-
тельных учреждениях области
- Областной этап Всерос-
сийского конкурса учащихся по
образовательной программе «Мой
выбор» - Моя Брянщина» в по-
ступательном развитии современ-
ной России»;
- Организация апробации
курса по предпрофильному обу-
чению «Мой выбор – жизненный
успех» в пилотных школах облас-
ти;
- Организационные меро-
приятия по внедрению программы

Октябрь 2004
г. Февраль

2005 г.
Сентябрь

Рыженкова И.Г.
Павлючкова В.М.

Рыженкова И.Г.

работа мо-
ниторинго-
вого центра
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«Мой выбор» в работу общеобра-
зовательных школ, сиротских уч-
реждений, учреждений начально-
го профессионального образова-
ния;
- Апробация городской мо-
дели работы с молодежью на ос-
нове образовательной программы
«Мой выбор»

Сентябрь – де-
кабрь Рыженкова И.Г. приказ

IV. Семинары, совещания

1

Совещание начальников и спе-
циалистов отделов образования
- итоги организации летнего
отдыха, труда и занятости обу-
чающихся в 2004 г.
- о ходе реализации решения
коллегии управления образования
«Состояние совершенствования
системы дополнительного образо-
вания детей Брянской области

Сентябрь

Февраль

Ноябрь

Матюхина П.В.
Рыженкова И.Г.
Кулешова И.К.

Матюхина П.В.
Рыженкова И.Г.

Зерина Е.Ю.

Матюхина П.В.
Рыженкова И.Г

2

Собеседование со специалистами
отделов образования по вопросам
воспитательной работы и допол-
нительного образования

Октябрь 2004
г.

Матюхина П.В.
Рыженкова И.Г.

3

Собеседование со специалистами
отделов образования по вопросам
организации отдыха, труда и за-
нятости учащихся

Март 2005 г. Матюхина П.В.
Рыженкова И.Г.

4

Совещание со специалистами от-
делов образования по вопросу
круглогодичного оздоровления
учащихся юго-западных районов
области

декабрь Кулешова И.Г.

5

Семинар для специалистов отде-
лов образования «Современные
технологии организации профи-
лактики асоциального поведения
обучающихся в образовательных
учреждениях (совместно с БИП-
КРО)

Февраль Рыженкова И.Г.

6

Семинар для специалистов отде-
лов образования «Организация
детского общественного движе-
ния» (совместно с Центром граж-
данского образования г.Москвы)

Рыженкова И.Г.
Кулешова И.К.

7

Семинар для специалистов отде-
лов образования по вопросам ор-
ганизации отдыха, труда и занято-
сти учащихся образовательных
учреждений (совместно с БИП-

Март
2005 г. Кулешова И.К.
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КРО, комитетом по делам моло-
дежи)

8

Обучающие семинары-
практикумы для учителей обще-
образовательных школ, педагогов,
сиротских учреждений, замести-
телей директоров по воспитатель-
ной работе профессиональных
училищ по образовательной про-
грамме «Мой выбор» (совместно с
БИПКРО)

Сентябрь 2004
г. Рыженкова И.Г.

V. Курируемые областные целевые программы

1

Контроль за реализацией област-
ных целевых программ
- «Одаренные дети на 2003-
2006 г.г.»
- «Профилактика безнадзор-
ности и правонарушений несо-
вершеннолетних на 2003-2006 гг.»
- Комплексные меры проти-
водействия употреблению нарко-
тиков и их незаконному обороту
на 2004-2006 гг.»
- «Патриотическое воспита-
ние граждан Брянской области на
2001-2005 гг.»

В течение года

Рыженкова И.Г.
Рыженкова И.Г.

Рыженкова И.Г.

Зерина Е.Ю.

Начальник отдела И.Г.Рыженкова



31



32



33



34



35

«СОГЛАСОВАНО»
Первый заместитель начальник управления

образования Брянской области
Т.Э. Кларштейн

«____» ________ 2004 г.

«УТВЕРЖДАЮ»
Начальник управления образования

Брянской области
Н.Н. Беленкова

«____» __________2004 г.

ПЛАН РАБОТЫ
отдела информатизации на 2004/2005 учебный год

№
п/п Наименование работ Срок Исполнитель

1. Вопросы, выносимые на рассмотрение коллегии управления образования

1.
О повышении эффективности использования ин-
формационных технологий в учебно-
воспитательном процессе.

Июнь Филичев С.В.

2. Контроль над деятельностью образовательных учреждений и муниципальных
органов управления образованием

1

Проверка эффективности целевого использования и
сохранности компьютерной техники, поставленной
по программам компьютеризации образовательных
учреждений (школа, ПУ, интернатное учреждение):
г. Брянск Советский район
г. Брянск Бежицкий район
г. Брянск Фокинский район
г. Брянск Володарский район
Дятьковский район
Унечский район
Жуковский район
Гордеевский район
Комаричский район
Севский район
Брянский район
г.Новозыбков
Новозыбковский район
Стародубский район
Мглинский район
Жирятинский район
Погарский район
Рогнединский район
г.Клинцы
Клинцовский район
Суражский район

Согласно
графику: Васюкова Т.В.

Ященко Е.А.
Иобидзе Л.А.
Филичев С.В.

2

Контроль над деятельностью органов управления
образованием по повышению квалификации работ-
ников образования в сфере информатизации, вне-
дрению в образовательный процесс новых инфор-
мационных технологий

В течение
года

Васюкова Т.В.
Ященко Е.А.
Иобидзе Л.А.

3

Контроль над состоянием компьютеризации, ин-
форматизации, внедрением сетевых технологий в
образовательных учреждениях области, включени-
ем в единое информационное пространство

ежеквар-
тально

Васюкова Т.В.
Иобидзе Л.А.
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4

Изучение практики работы муниципальных органов
управления образования, регионального центра ин-
форматизации по обеспечению выхода образова-
тельных учреждений в единое информационное об-
разовательное пространство
г. Брянск
Карачевский р-н
г. Клинцы

ежеквар-
тально

четверти
уч. года

I
II
III

Ященко Е.А.
Иобидзе Л.А.

Филичев С.В.
Васюкова Т.В.
Ященко Е.А.

5

Изучение работы общеобразовательных учрежде-
ний по внедрению учащимися информационных
проектных технологий.
Брянск
Сельцо
Дубровка

сентябрь
октябрь
ноябрь

Ященко Е.А.

6
Контроль за установкой и началом эксплуатации
компьютерной техники, полученной по проекту
«Компьюте-ризация – 2004»

сентябрь
повторно

ноябрь

Васюкова Т.В.

7
Посещение опорных школ по информатизации г.
Брянск, Дубровский р-н, г. Клинцы. Обобщение
опыта.

Ноябрь
декабрь

Ященко Е.А.
Филичев С.В.

8

Проверка целевого использования компьютерной
техники, поставляемой для школьных библиотек.
Работа школьных медиатек.

В течение
учебного
года, па-

раллельно с
посеще-
ниями
школ

Васюкова Т.В.
Иобидзе Л.А.

3.Обеспечение деятельности системы образования

1

Создание программы развития центра информати-
зации и корректировка плана работы центра в соот-
ветствии с планом работы управления образования
на 2004/2005 уч. год

октябрь Филичев С.В.

2
Поддержание и совершенствование системы элек-
тронного документооборота с органами управления
образованием

в течение
года Васюкова Т.В.

3

Разработка совместно с БИПКРО, Центром Федера-
ции Интернет образования и включение в конкурс
«Учитель года – 2005» номинации «Использование
информационных технологий в образовательном
процессе»

Сентябрь Васюкова Т.В.

4

Разработка совместно с центром компьютеризации
плана проведения семинаров по повышению квали-
фикации специалистов по информатизации муни-
ципальных органов управления образованием, учи-
телей информатики из опорных школ

сентябрь
Филичев С.В.
Ященко Е.А.

5

Совершенствование системы мониторинга за про-
цессом информатизации в образовательных учреж-
дениях области: оптимизация модели сбора данных
и автоматизации их обработки.

ноябрь
Васюкова Т.В.,
(Иобидзе Л.А.)
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6

Анализ и составление итоговой справки по деятель-
ности отделов образования по организации работы
включения образовательных учреждений в единую
компьютерную сеть

Апрель
Васюкова Т.В.
Ященко Е.А.
Иобидзе Л.А.

7
Организация системы наземного, спутникового и
др. Интернет-доступа в сфере образования Брянской
области

в течение
года

Филичев С.В., Ва-
сюкова Т.В.

8

Организация комплексного анализа выполнения
Программы развития единой информационной об-
разовательной среды и прогнозирование тенденций
ее развития

май Филичев С.В., Ва-
сюкова Т.В.

4. Семинары, совещания, собеседования, конференции по информатизации

1

Семинар специалистов отделов образования, ответ-
ственных за информатизацию по теме: «Основные
задачи по информатизации системы образования на
2004/2005 уч. год и типовые требования к район-
ным программам информатизации»

август Филичев С.В.

2

Совещание с директорами учреждений начального
профессионального образования по вопросу повы-
шения эффективности использования информаци-
онных технологий в учебно-воспитательном про-
цессе.

сентябрь Филичев С.В.

3

Собеседование со специалистами отделов образо-
вания, ответственными за информатизацию, по во-
просам реализации программ информатизации сис-
темы образования

октябрь Васюкова Т.В.

4

Собеседование с начальниками отделов образова-
ния по вопросу повышения эффективности исполь-
зования информационных
технологий в учебно-воспитательном процессе.

ноябрь Филичев С.В.

5

Совещание с директорами учреждений для детей
сирот и детей, оставшихся без попечения родите-
лей, по вопросу повышения эффективности исполь-
зования информационных технологий в учебно-
воспитательном процессе.

декабрь Ященко Е.А.
Иобидзе Л.А.

6

Совещание с начальниками отделов образования по
теме:
Внедрение проектной деятельности учащихся на
основе использования компьютерных технологий.

март Филичев С.В.

5. Массовые областные мероприятия по информатизации

1
Педагогическая конференция «Использование ком-
пьютерных технологий в учебно-воспитательном
процессе»

январь Ященко Е.А.
Иобидзе Л.А.

2
Организация проведения областного тура сетевого
многоборья среди школьников февраль Филичев С.В.

3
Организация проведения областной выставки «Ин-
форматизация образования – 2004» март Васюкова Т.В.
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4
Интернет конкурс на лучший Web-сайт учреждения
системы образования май Ященко Е.А.

6. Контроль над исполнением документов

1

Письмо МО РФ № 01-51-088 ин от 13.08.2002 «Об
организации использования информационных и
коммуникационных ресурсов в общеобразователь-
ных учреждениях».

1 раз в
квартал Иобидзе Л.А.

2

Приказ № 35 от 25.01.2002 о целевом использова-
нии компьютерной техники, поставленной в об-
ласть в рамках федеральной программы «Инфор-
мационная система по учебному книгоизданию»

в течение
года во

время по-
сещения
муници-
пальных
органов

управления
образова-

нием

Васюкова Т.В.

3

Письмо управления образования от 27.11.02
№4587-12-0 о предоставлении информации о со-
стоянии компьютеризации и информатизации об-
щеобразовательных учреждений области

1 раз в
квартал Васюкова Т.В.

Начальник отдела информатизации                                         С.В. Филичев

«СОГЛАСОВАНО»
Заместитель начальник управления образования

Брянской области
М.М. Анищенко

«____» ____________ 2004 г.

«УТВЕРЖДАЮ»
Начальник управления образования

Брянской области
Н.Н. Беленкова

«___» _____________ 2004 г.

ПЛАН РАБОТЫ
сектора лицензирования, аттестации и аккредитации

на 2004/2005 учебный год

1. Контроль за деятельностью органов управления образованием,
образовательных учреждений

№
п/п Наименование мероприятий Сроки исполнения Ответственный

1. Проверка выполнения законодательства РФ в
части проведения лицензирования образова-
тельных учреждений и осуществления ли-
цензионных требований отделами образова-
ния администраций:
 Брасовского района
 Выгоничского района
 Суражского района
 г. Клинцы

сентябрь
ноябрь
январь
февраль

Дудинова Н.А.
Дудинова Н.А.
Дудинова Н.А.
Дудинова Н.А.
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 Карачевского района
 Унечского района
 Севского района

апрель
июнь
октябрь

Кузин В.В.
Дудинова Н.А.
Дудинова Н.А.

2. Контроль за выполнением лицензионных
требований и условий образовательными уч-
реждениями:
 начального профессионального обра-
зования
ПЛ № 1, ПУ № 1, ПЛ № 2, ПУ № 2, ПУ № 4,
ПУ № 6, ПУ № 8,
ПУ № 14, ПУ № 16, ПУ № 17, ПУ № 19, ПУ
№ 20, ПУ № 21, ПУ № 25, ПУ № 26
ПЛ № 13, ПЛ № 22, ПЛ № 0, ПЛ № 39, ПУ №
3, ПУ № 23, ПУ № 5, ПУ № 7
 Клинцовским педагогическим учили-
щем
 Фокинским индустриальным техни-
кумом
 учебным центром «Сетевая академия»
 учебным центром «Статус»
 Трубчевским профессионально-
педагогическим колледжем
 Суражским педагогическим учили-
щем
 Трубчевским аграрным колледжем
 негосударственным образовательным
учреждением дополнительного образования
«Интекс-центр»
 Погарским спортивно-техническим
клубом
 негосударственным общеобразова-
тельным учреждением – «Начальная обще-
образовательная школы № 1»
 негосударственным образовательным
учреждением дополнительного образования
взрослых «Славянский дом – образование»
 негосударственным образовательным
учреждением «Автомобильная школа Брян-
ской областной организации Всероссийского
общества автомобилистов»
 Автономной некоммерческой органи-
зацией «Учебный центр машинистов буро-
вых»
 государственным образовательным
учреждением «Учебно-курсовой комбинат
жилищно-коммунального хозяйства»
 негосударственным образовательным
учреждением дополнительного образования
«Учебный центр «Развитие»
 Брасовской школой-интернатом VIII
вида

сентябрь-декабрь

январь-август

декабрь

февраль

январь

декабрь

январь

август

январь

февраль

февраль

февраль

май

май

июнь

июнь

июнь

Тарасова В.В.

Тарасова В.В.

Кузин В.В.

Кузин В.В.

Кузин В.В.

Кузин В.В.

Кузин В.В.

Кузин В.В.

Кузин В.В.

Кузин В.В.

Кузин В.В.

Кузин В.В.

Кузин В.В.

Кузин В.В.

Кузин В.В.

Кузин В.В.

Кузин В.В.



40

 Севской школой-интернатом VIII ви-
да
 Климовской специальной (коррекци-
онной) школой-интернатом для детей с от-
клонениями в развитии VIII вида
 Трубчевской школой-интернатом VIII
вида
 Трубчевской школой-интернатом IV
вида
 Трубчевским центром психолого-
медико-социального сопровождения
 областным центром ПМСС
 Далисичской специальной (коррекци-
онной) школой-интернатом VIII вида
 Клинцовской школой-интернатом
 Брянской школой № 31 VIII вида
 Брянской школой № 68 I – II вида
 Новозыбковским центром СПС
 Новозыбковской школой-интернатом
II вида
 Новозыбковской школой-интернатом
V вида
 Новозыбковской школой VIII вида
 Брянской школой-интернатом для де-
тей-сирот и детей, оставшихся без попечения
родителей
 Брянским детским домом
 Унечской школой-интернатом

сентябрь

октябрь

ноябрь

декабрь

декабрь

декабрь

январь
январь
февраль
март
март
апрель

апрель

апрель

апрель

май
июнь
июнь

Дудинова Н.А.

Дудинова Н.А.

Дудинова Н.А.

Дудинова Н.А.

Дудинова Н.А.

Дудинова Н.А.

Дудинова Н.А.
Дудинова Н.А.
Дудинова Н.А.
Дудинова Н.А.
Дудинова Н.А.
Дудинова Н.А.

Дудинова Н.А.

Дудинова Н.А.

Дудинова Н.А.

Дудинова Н.А.
Дудинова Н.А.
Дудинова Н.А.

3. Проверка выполнения аттестационных пред-
ложений:
- Брасовской школой-интернатом VIII
вида
- Севской школой-интернатом VIII ви-
да
- Климовской специальной (коррекци-
онной) школой-интернатом для детей с от-
клонениями в развитии VIII вида
- Трубчевской школой-интернатом VIII
вида

сентябрь

октябрь

ноябрь

декабрь

Дудинова Н.А.

Дудинова Н.А.

Дудинова Н.А.

Дудинова Н.А.

II. Семинары, совещания, конференции, собеседования
1. Заседание аккредитационной комиссии по мере поступления

документов
Кузин В.В.
Дудинова Н.А.

III. Обеспечение деятельности системы образования
1. Проведение лицензионной экспертизы:

- федеральное государственное обра-
зовательное учреждение среднего профес-
сионального образования «Брасовский сель-
скохозяйственный техникум»
- Центр дополнительного образования
Правления Брянской областной организации

сентябрь Кузин В.В.
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общества «Знание»
- автономная некоммерческая органи-
зация «Центр дополнительного профессио-
нального образования «АВС»
- негосударственное образовательное
учреждение дополнительного образования
«Детско-юношеская спортивная школа»
- Брянский колледж физической куль-
туры
- государственное образовательное уч-
реждение начального (дополнительного)
профессионального образования «Учебный
пункт УГПС УВД Брянской области»
- муниципальное образовательное уч-
реждение дополнительного образования
«Детская школа искусств № 4»
- Жуковская детская школа искусств
- учебно-методический центр ГУП
ОПЭЦ «Брянск-ККН»
- Клинцовский текстильный техникум
- Брянский строительный техникум им.
профессора Н.Е.Жуковского
- государственное образовательное уч-
реждение среднего профессионального об-
разования «Новозыбковский филиал Мос-
ковского промышленно-экономического
техникума»
- государственное образовательное уч-
реждение среднего профессионального об-
разования «Брянское медицинское училище
№ 2»
- федеральное государственное обра-
зовательное учреждение дополнительного
профессионального образования специали-
стов «Брянский институт повышения квали-
фикации кадров агробизнеса»
- государственное образовательное уч-
реждение для детей-сирот и детей, остав-
шихся без попечения родителей «Клинцов-
ский специальный (коррекционный) детский
дом для детей с отклонениями в развитии»
- федеральное государственное обра-
зовательное учреждение среднего профес-
сионального образования «Трубчевский аг-
рарный колледж»
- муниципальное специальное (коррек-
ционное) образовательное учреждение для
обучающихся (воспитанников) с отклоне-
ниями в развитии «Школа I-II вида № 68»
г.Брянска;
- негосударственное
образовательное учреждение

сентябрь

октябрь

октябрь

октябрь

октябрь

ноябрь
ноябрь

ноябрь

ноябрь

ноябрь

ноябрь

декабрь

декабрь

февраль

март

март

Кузин В.В.

Кузин В.В.

Кузин В.В.

Кузин В.В.

Кузин В.В.

Кузин В.В.

Кузин В.В.
Кузин В.В.

Кузин В.В.

Кузин В.В.

Кузин В.В.

Кузин В.В.

Кузин В.В.

Дудинова Н.А.

Кузин В.В.

Дудинова Н.А.

Кузин В.В.



42

дополнительного образования
«Центр компьютерного
обучения»

- негосударственное образовательное
учреждение «Брянский центр дополнитель-
ного образования международного юриди-
ческого института при Министерстве юсти-
ции РФ»
- Брянский колледж железнодорожного
транспорта Московской железной дороги
Министерства путей сообщения РФ
- Брянское республиканское училище
олимпийского резерва
- муниципальное специальное (коррек-
ционное) образовательное учреждение для
обучающихся (воспитанников) с отклонени-
ем в развитии «Школа VIII вида» г. Брянска
- Брянский областной колледж ис-
кусств и культуры
- учебный пункт Дятьковского опыт-
ного лесхоза Брянского управления лесами
федеральной службы лесного хозяйства Рос-
сии
- государственное образовательное уч-
реждение среднего профессионального об-
разования «Фокинский индустриальный
техникум»
- муниципальное образовательное уч-
реждение для детей, нуждающихся в психо-
лого-педагогической и медико-социальной
помощи «Новозыбковский городской центр
психолого-медико-социального сопровож-
дения»
- государственное образовательное уч-
реждение для детей-сирот и детей, остав-
шихся без попечения родителей «Брянская
школа-интернат»
- учебный центр «Сетевая академия»
- государственное образовательное уч-
реждение для детей-сирот и детей, остав-
шихся без попечения родителей «Унечская
школа-интернат»
- негосударственное образовательное
учреждение «Региональный центр по вопро-
сам профессиональной переподготовки и
повышения квалификации руководящих ра-
ботников и специалистов предприятий и ор-
ганизаций топливно-энергетического ком-
плекса Северо-Западного региона России
«Центр дистанционного обучения»
- государственное образовательное уч-
реждение для детей—сирот и детей, остав-

март

март

март

март

апрель

апрель

апрель

май

май

май

май

июнь

июнь

июль

Кузин В.В.

Кузин В.В.

Кузин В.В.

Дудинова Н.А.

Кузин В.В.

Кузин В.В.

Кузин В.В.

Дудинова Н.А.

Дудинова Н.А.

Кузин В.В.

Дудинова Н.А.

Кузин В.В.

Дудинова Н.А.

Кузин В.В.
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шихся без попечения родителей «Детский
дом г. Брянска»
- негосударственное общеобразовательное
учреждение «Начальная общеобразователь-
ная школа № 1»

2. Проведение аттестации образовательных
учреждений
- гимназия № 1 г. Клинцы
- профессиональный лицей № 9
- профессиональный лицей № 10
- профессиональное училище № 36
- профессиональный лицей № 24
- профессиональное училище № 35
- профессиональное училище № 1 при
УИН УИС Минюста Российской Федерации
- профессиональное училище № 7
- профессиональное училище № 25
- профессиональное училище № 16
- профессиональное училище № 19
- профессиональный лицей № 13
- гимназия № 7 г. Брянска
- гимназия № 3 г. Брянска
- гимназия № 1 г. Брянска

сентябрь
февраль
март
март
март
апрель
апрель

апрель
май
май
май
май
февраль
февраль
февраль

Тарасова В.В.
Тарасова В.В.
Тарасова В.В.
Тарасова В.В.
Тарасова В.В.
Тарасова В.В.
Тарасова В.В.

Тарасова В.В.
Тарасова В.В.
Тарасова В.В.
Тарасова В.В.
Тарасова В.В.
Тарасова В.В.
Тарасова В.В.
Тарасова В.В.

Заведующая сектором В.В. Тарасова

«УТВЕРЖДАЮ»
Начальник управления образования

Брянской области
Н.Н. Беленкова

«____» __________2004 г.

ПЛАН РАБОТЫ
отдела экономического анализа, планирования и финансирования управления

образования на 2004-2005 учебный год

№
п/п Наименование мероприятий Срок

исполнения Ответственный

1. Семинары и совещания

1

Подготовить и провести совещание с руководителями и
главными бухгалтерами учреждений образования, фи-
нансирующихся из областного бюджета по итогам 9
месяцев

октябрь Ерохова Е.А.
Новикова Т.Н.

2
Подготовить и провести совещание с руководителями и
главными бухгалтерами учреждений образования, фи-
нансирующихся из областного бюджета по итогам 2004
года

февраль Ерохова Е.А.
Новикова Т.Н.
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2. Контроль за деятельностью отделов и управлений образования
рай/гор администраций

1 Контроль за формированием сети учреждений
образования в городах и районах области

Сентябрь —
октябрь Синица И.А.

III. Обеспечение деятельности системы образования

1
Отчет по потреблению и оплате коммунальных услуг
учреждений начального профессионального образова-
ния

Апрель-
июль Таненкова Л.П.

2
Составление и представление в финансовое управление
Брянской области контрольных цифр к бюджету по от-
расли «Образование» на 2005 год

Сентябрь Сотрудники
отдела

3
Прием и проверка правильности составления штатных
расписаний и тарификаций учреждений образования,
финансирующихся из областного бюджета

Сентябрь-
октябрь

Сотрудники
отдела

4 Сбор сведений о дневных общеобразовательных учреж-
дениях на начало 2004-2005 учебного года. Форма ОШ-1 Сентябрь Синица И.А.

5
Представление в Министерство образования РФ сведе-
ний о дневных общеобразовательных учреждениях.
Форма 76-рик и 76-рик (интернаты)

Октябрь Синица И.А.

6
Представление в Министерство образования РФ сведе-
ний об образовательных учреждениях для детей с огра-
ниченными возможностями здоровья. Форма Д-9

Октябрь Синица И.А.

7
Представление в Министерство образования РФ сведе-
ний о вечерних (сменных) общеобразовательных учреж-
дениях. Форма СВ-1

Октябрь Синица И.А.

8
Представление в Министерство образования сведений о
материальной базе общеобразовательных школ. Форма
Д-4, Д-4 школы-интернаты

Октябрь Синица И.А.

9
Представление в Министерство образования РФ сведе-
ний о допрофессиональной и профессиональной подго-
товке обучающихся в дневных общеобразовательных
учреждениях

Ноябрь Синица И.А.

10
Представление в Министерство образования РФ сведе-
ний об обучающихся, выбывших из общеобразователь-
ных учреждений в течение учебного года и летнего пе-
риода. Форма Д-12

Ноябрь Синица И.А.

11
Представление в Министерство образования РФ сведе-
ний о распределении общеобразовательных учреждений
и обучающихся по языку обучения и по изучению род-
ного (нерусского) языка. Форма Д-7

Декабрь Синица И.А.

12
Представление в Министерство образования РФ сведе-
ний о преподавании иностранных языков и углубленном
изучении отдельных предметов. Форма Д-8

Декабрь Синица И.А.

13 Сведения о выявлении и устройстве детей и подростков,
оставшихся без попечения родителей. Форма 103-РИК Январь Синица И.А.

14
Сведения об образовательных учреждениях для детей-
сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.
Форма Д-13

февраль СиницаИ.А.

15 Сведения об учреждениях дополнительного образования
детей. Форма 1- До февраль Синица И.А
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16 Сведения о численности детей, стоящих на учете для
определения в дошкольные учреждения. Форма 78-РИК февраль Синица И.А.

17 Сведения о деятельности дошкольного образовательно-
го учреждения. Форма 85-К. февраль Синица И.А.

18

Прием и проверка правильности составления штатных
расписаний и тарификаций учреждений начального
профессионального образования, финансирующихся из
федерального бюджета

Ноябрь Таненкова Л.П.

19
Разработка совместно с учреждениями образования, фи-
нансирующимися из областного бюджета, проектов
смет доходов и расходов на 2005 год

Ноябрь-
декабрь

Сотрудники от-
дела

20
Прием и проверка расшифровок к сметам расходов на
2005 год по учреждениям образования, финансирую-
щимся из областного бюджета

Декабрь Сотрудники от-
дела.

21
Составление тарификационного списка, сметы расходов
и расшифровок к ней по аппарату управления образова-
ния Брянской области

Декабрь Синица И.А.

22

Разработка, утверждение и представление финансируе-
мым учреждениям и отделениям Федерального казна-
чейства городов и районов справок лимитов бюджетных
обязательств и лимитов бюджетных ассигнований по
учреждениям, финансирующимся из областного и феде-
рального бюджетов на 2005 год

Декабрь Сотрудники от-
дела

23
Составление и представление в областное финансовое
управление ежеквартального отчета об исполнении
бюджета и фактическим дето-дням питания воспитан-
ников детских домов и школ-интернатов.

Ежеквар-
тально до 15

числа
Долгачева Е.Н.

24

Составление и представление в финансовое управление
Брянской области отчета по выплате льгот по комму-
нальным услугам работникам образовательных учреж-
дений, финансирующихся из областного бюджета

Ежеквар-
тально до 10

числа

Белоусова С.В.

25

Составление и представление в финансовое управление
области помесячной разбивки лимитов бюджетных обя-
зательств по учреждениям образования, финансирую-
щихся из областного бюджета и аппарату управления

Ежеквар-
тально до 25

числа

Сотрудники от-
дела

26

Составление и представление в Министерство образова-
ния ежеквартального отчета об исполнении сметы дохо-
дов и расходов профессиональных училищ, финанси-
рующихся из федерального бюджета.

Ежеквар-
тально до 18

числа
Таненкова Л.П.

27
Составление и представление в Министерство образова-
ния и науки РФ предложений об изменении в смете рас-
ходов НПО в 2005 году

Февраль,
март, июнь,

июль
Таненкова Л.П.

28
Анализ, проверка и представление в Министерство об-
разования и науки смет по предпринимательской дея-
тельности по учреждениям НПО

Ежеквар-
тально Таненкова Л.П.

29
Подготовка данных по проведению мониторинга бюд-
жетного сектора по отрасли «Образование» по состоя-
нию на 01.01.2005 г.

январь Ерохова Е.А.
Новикова Т.Н.

30
Отчет о выполнении плана по сети, штатам и контин-
гентам в учреждениях образования, финансирующихся
из областного бюджета за 2004 год

Февраль
Сотрудники от-

дела
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31
Разработка и представление в комитет по экономиче-
ской политике прогнозной оценки плана экономическо-
го и социального развития отрасли на 2006 год

Март Ерохова Е.А.

32
Анализ остатков денежных средств на лицевых счетах
учреждений образования ежемесячно

Сотрудники от-
дела

33

Составление и представление в финансовое управление
данных о лимитах потребления коммунальных услуг по
видам экономической классификации расходов бюджета
в натуральном и денежном выражении в 2005 году и по-
треблении на 2006 год по учреждениям образования,
финансирующимся из областного бюджета

Май
Сотрудники от-

дела

34
Проект областного бюджета по учреждениям образова-
ния, финансирующихся из областного бюджета и аппа-
рату управления образования на 2006 год

Май-июнь
Сотрудники от-

дала

35 Сеть учреждений образования к проекту бюджета на
2006 год Май Синица И.А.

36

Формирование и доведение до исполнителей в установ-
ленном порядке экономических нормативов и контроль-
ных цифр приема по средним специальным учебным за-
ведениям

Май Новикова Т.Н.

37
Представление в управление экономики и социального
развития Министерства образования и науки проекта
«Развитие учреждений образования в 2006 году»

Май Синица И.А.

38
Расчет на выплату отпускных по учреждениям образо-
вания, финансирующимся из областного и муниципаль-
ных бюджетов

Апрель
Сотрудники от-

дела

39
План по сети, штатам и контингентам учреждений обра-
зования, финансирующихся из областного бюджета на
2005 год

Май
Сотрудники от-

дела

40
Составление и представление в Министерство образова-
ния отчета о кредиторской и дебиторской задолженно-
сти по учреждениям НПО. Форма 1-КФО

Ежеквар-
тально до 18

числа
Таненкова Л.П.

41

Свод плановых ассигнований, лимитов и финансирова-
ния для составления и представления в областное фи-
нансовое управление ежемесячного отчета об исполне-
нии сметы доходов и расходов учреждений образования,
финансирующихся из областного бюджета. Форма 1-
ММ

Ежемесячно
до 9 числа

Долгачева Е.Н.

42
Составление и представление в областное финансовое
управление предполагаемых изменений в сводную
бюджетную роспись на 2004 год

Ежемесячно
до 10 числа

Сотрудники
отдела

43
Проведение экономического анализа по исполнению
бюджета учреждениями образования, финансирующих-
ся из областного бюджета

Ежемесячно Сотрудники от-
дела

44
Подготовка и доведение до подведомственных учреж-
дений справок о внесении изменений в лимиты бюджет-
ных обязательств.

Ежемесячно
до 20 числа

Сотрудники от-
дела

45
Анализ, проверка и представление в Министерство об-
разования смет на дополнительное бюджетное финанси-
рование (аренда) по учреждениям НПО

Ежемесячно Таненкова Л.П.
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46

Составление и представление в областное финансовое
управление ежемесячной заявки на финансирование те-
кущих расходов по учреждениям образования, финан-
сирующимся из областного бюджета и аппарату управ-
ления

Ежемесячно
до 10 числа

Сотрудники
отдела

47
Ежедневный контроль за финансированием учреждений
образования из областного и федерального бюджетов

В течение
года Ерохова Е.Н.

48 Работами с письмами, жалобами и обращениями граж-
дан

В течение
года Ерохова Е.А.

49

Составление и представление ежемесячно в финансовое
управление Брянской области кассового плана по фи-
нансированию заработной платы и начислений на нее
взносов по учреждениям образования, финансирую-
щимся из областного бюджета и аппарату управления

Ежемесячно
до 10 числа

Сотрудники от-
дела

50

Сбор и представление оперативной информации о за-
долженности бюджетов всех уровней по финансирова-
нию расходов на содержание учреждений образования
Брянской области и завозе топлива школам и учителям
области на отопительный сезон 2004-2005 гг. Информа-
ция представляется в администрацию Брянской области,
финансовое управление и областной комитет профсою-
зов

Ежемесячно
1 и 15 числа Новикова Т.Н.

51
Расчет премиального фонда заработной платы работни-
ков аппарата управления образования и подготовка при-
каза о распределении премии

Ежемесячно
до 25 числа Новикова Т.Н.

52
Титульные списки школ и учреждений дошкольного об-
разования

Февраль-
март Синица И.А.

Начальник отдела экономического анализа,
планирования и финансирования Е.А.Ерохова

«УТВЕРЖДАЮ»
Начальник управления образования

Брянской области
Н.Н. Беленкова

«____» __________2004 г.

ПЛАН РАБОТЫ
отдела бухгалтерского учета и контроля управления образования

Брянской области на сентябрь 2004 года - сентябрь 2005года

№
п/п Наименование мероприятий Срок Исполнитель

1.

Проведение проверок постановки бухгалтерского уче-
та и финансово-хозяйственной деятельности подве-
домственных учреждений, формирование базы дан-
ных.

Сентябрь
2004г.-

сентябрь
2005г.

сотрудники
отдела
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2.
Перечисление средств по целевым программам, ре-
зервным фондам, контроль за использованием этих
средств.

Сентябрь
2004г. -

сентябрь
2005г.

сотрудники
отдела

3.
Сбор, обработка и анализ первичных документов для
ведения бухгалтерского учета ежемесячно Сотрудники

отдела

4.

Учет и контроль (предварительный и последующий)
расходования денежных средств по аппарату управле-
ния, целевым программам, резервным фондам, подго-
товка платежных документов, оперативных сведений
об использовании средств.

ежемесячно сотрудники
отдела

5.

Учет расходования денежных средств, полученных за
счет внебюджетных источников, составление бухгал-
терской отчетности, представление ее в установленные
сроки и адреса.

ежемесячно сотрудники
отдела

6.
Составление ежемесячных отчетов об исполнении смет
доходов и расходов по аппарату управления, целевым
программам, резервным фондам.

ежемесячно,
до 7 числа Корытько Л.А.

7.
Сбор, обработка, анализ, ввод в ЭВМ ежемесячной
бухгалтерской отчетности об исполнении смет доходов
и расходов по подведомственным учреждениям.

Ежемесячно,
до 8 числа Корытько Л.А.

8.
Составление сведение о дебиторской и кредиторской
задолженности по управлению образования

ежемесячно,
до 8 числа Азарова Н.Ю.

9.
Сбор, обработка, обобщение, ввод в ЭВМ сведений о
дебиторской и кредиторской задолженности по подве-
домственным учреждениям

ежемесячно,
до 8 числа Юркова А.Я.

10.
Сбор, обработка, обобщение отчетности о поступлении
денежных средств, полученных по договорам аренды
учебными заведениями НПО

ежемесячно,
до 8 числа Изместьева И.Н.

11.
Составление и представление в областное финансовое
управление сводной отчетности о состоянии дебитор-
ской и кредиторской задолженности

ежемесячно,
до 9 числа Юркова А.Я.

12.
Составление и представление в областное финансовое
управление сводного ежемесячного отчета об испол-
нении смет доходов и расходов.

ежемесячно,
до 9 числа Корытько Л.А.

13.

Представление сводного отчета о поступлении денеж-
ных средств, полученных по договорам аренды учеб-
ными заведениями НПО в Территориальное управле-
ние Минимущества России

ежемесячно,
до 9 числа Изместьева И.Н.

14.
Сбор, обработка, анализ, ввод в ЭВМ бухгалтерской
отчетности за 9 месяцев 2004года по
подведомственным учреждениям.

Октябрь
Корытько Л.А.,
Изместьева И.Н,

сотрудники
отдела

15.
Составление бухгалтерского отчета за 9 месяцев
2004года по аппарату управления. Октябрь

Корытько Л.А.,
Юркова А.Я,
сотрудники

отдела

16.
Составление бухгалтерского отчета за 9 месяцев 2004
год по целевым программам и резервным фондам. Октябрь

Корытько Л.А,
Юркова А.Я,
сотрудники

отдела
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17.

Составление и представление сводной бухгалтерской
отчетности за 9 месяцев 2004г.в разрезе видов
расходов в установленные сроки и адреса:
Минобразование, областное финансовое управление.

Октябрь Воскобойникова
Т.С.

18.
Составление и представление отчетности по аппарату
управления в Налоговую инспекцию, Пенсионный
фонд. Фонд социального страхования

Ежекварталь
но

Юркова А.Я.,
Азарова Н.Ю,

Свиридова Н.А.

19.

Проведение инвентаризации товаро- материальных
ценностей и финансовых обязательств управления об-
разования, подведение ее итогов. Ноябрь Свиридова Н.А.,

Азарова Н.Ю.

20.

Анализ получения наличных денежных средств в кассу
управления, составление и представление в органы
казначейства кассовой заявки.

20 ноября 20
февраля

20 мая, 20
августа

Воскобойникова
Т.С.

21.
Формирование приказа об учетной политике Управле-
ния образования Брянской области Декабрь Воскобойникова

Т.С.

22.
Сбор, обработка, анализ, ввод в ЭВМ годовой бухгал-
терской отчетности за 2004год по подведомственным
учреждениям.

Январь
Корытько Л.А.,
Изместьева И.Н.
сотрудники отде-

ла

23.

Составление бухгалтерского отчета за 2004год по ап-
парату управления. Январь

Корытько Л.А.,
Юркова А.Я., со-
трудники отдела

24.
Составление бухгалтерского отчета за 2004год по об-
ластным целевым программам и резервным фондам. Январь

Корытько Л.А.,
Юркова А.Я.,

сотрудники отде-
ла

25.

Составление и представление сводной бухгалтерской
отчетности за 2004год в за 2004 год в разрезе видов
расходов в установленные сроки и адреса: Минобразо-
вание, областное финансовое управление.

23 января
2 февраля

Воскобойникова
Т.С.

26.
Формирование базы индивидуальных сведений о ра-
ботниках за 2004год Январь Юркова А.Я.

27.

Проведение анализа представленных годовых бухгал-
терских отчетов бухгалтерских отчетов за 2004год,
обобщение финансово-хозяйственной деятельности
подведомственных учреждений

Февраль

Воскобойникова
Т.С,

Корытько Л.А.,
Изместьева И.Н.,
сотрудники отде-

ла28.
Представление индивидуальных сведений о работни-
ках в Пенсионный фонд Февраль Юркова А.Я.

29.
Формирование базы данных о доходах физических лиц
за 2004 год Февраль Юркова А.Я.

30.
Подготовка справок в налоговую инспекцию о доходах
сотрудников управления за 2004 год

Февраль,
март Юркова А.Я.

31.

Рассмотрение результатов финансово-хозяйственной
деятельности учреждений на совещании в управлении
образования Март

Воскобойникова
Т.С.,

Корытько.Л.А.,
Изместьева И.Н.
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32.
Представление «Реестра о доходах физических лиц за
2004 год» в налоговую инспекцию Март Юркова А.Я.

33.

Представление ведомости учета основных средств по
управлению образования, карты учета государственно-
го имущества, карты учета устава учреждения и кон-
тракта с ее руководителем в комитет по управлению
государственным имуществом.

Март Свиридова Н.А.

34.
Сбор, обработка, анализ, ввод в ЭВМ бухгалтерской
отчетности за 1-е полугодие 2005 года по подведомст-
венным учреждениям.

Июль
Корытько Л.А.,

Изместьева И.Н.,
сотрудники отде-

ла

35.

Составление бухгалтерского отчета за 1-е полугодие
2005года по аппарату управления. Июль

Корытько Л.А.,
Юркова А.Я.,

сотрудники отде-
ла

36.
Составление бухгалтерского отчета за 1-е полугодие
2005год по целевым программам и резервным фондам. Июль

Корытько Л.А.,
Юркова А.Я.,

сотрудники отде-
ла

37.

Составление и представление сводной бухгалтерской
отчетности за 1-е полугодие 2005года в разрезе видов
расходов в установленные сроки и адреса: Минобразо-
вание, областное финансовое управление.

Июль Воскобойникова
Т.С.

38.
Проведение совещания с главными бухгалтерами по
переходу бухгалтерского учета на новый план счетов и
введение новой инструкции по бюджетному учету.

по плану ра-
боты

Воскобойникова
Т.С.,

Корытько Л.А.,
Изместьева И.Н.

Начальник отдела Т.С. Воскобойникова

«СОГЛАСОВАНО»
Заместитель начальник управления образования

Брянской области
В.Г. Терехов

«____» ____________ 2004 г.

«УТВЕРЖДАЮ»
Начальник управления образования

Брянской области
Н.Н. Беленкова

«___» _________2004 г.

ПЛАН РАБОТЫ
отдела капитального строительства и материально-технического обеспечения

на 2004/2005 учебный год

№
п/ п Наименование мероприятий Сроки исполнения Ответст-

венный

Раздел 1. Вопросы, выносимые на заседание коллегии управления образования

1. О состоянии охраны труда и ходе выполнения противо-
пожарных мероприятий в учреждениях образования Декабрь, 2004 г. Терехов

В.Г.
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№
п/ п Наименование мероприятий Сроки исполнения Ответственный Результат

Раздел 2. Вопросы, выносимые на рассмотрение у заместителя начальника управления

1 Исполнение мероприятий по обеспе-
чению охраны труда и безопасности об-
разовательного процесса

Ежеквартально Метелкин В.В. Справка

2
Корректировка и реализация про-
граммы газификации учреждений обра-
зования

Ежеквартально Ермолин В.Ф. Справка

3

Строительство спального корпуса
Мглинской школы-интерната, очистных
сооружений Сельцовской школы-
интерната, пристройки к учебному кор-
пусу Трубчевского педкол-леджа,
спортзала Новозыбковского педкол-
леджа.

Ежеквартально Ермолин В.Ф. Справка

4

Формирование регионального заказа на
закупку продукции на 2005 год для уч-
реждений образования, финансируемых
из областного бюджета

Январь-февраль
Макарова А.А.

Беззубенко В.Н.
Перунина Е.А.

Регио-
нальный

заказ

5
Формирование плана ремонта учре-
ждений образования и подготовки к но-
вому 2005/2006 учебному году

Февраль Толкачева Л.М.
Чернякова Н.В.

План ме-
роприятий

7

Подготовка проекта распоряжения о
выделении субсидий из областного
бюджета для администраций городов и
районов области на капремонт учреж-
дений образования, закупку учениче-
ской мебели по программе «Школьная
мебель», транспортных средств по про-
грамме «Школьный автобус»

Март-июнь Чалая О.Н.
Макарова А.А.

Проект
распоря-

жения

8

Реализация Федеральной программы
«Дети сироты», региональных про-
грамм «Развитие образования Брянской
области», «Школьная мебель», «Безо-
пасность образовательного уч-
реждения», «Школьный автобус»

ежеквартально
Ермолин В.Ф.
Макарова А.А.
Метелкин В.В.

Справка

9
Ход строительства объектов образо-
вания, комплектование вновь вводимых
объектов мебелью и ТСО

Июнь, август,
сентябрь

ТолкачеваЛ.М.
Макарова А.А.

Информа-
ция

Раздел 3. Текущие мероприятия

1
Подведение итогов готовности учре-
ждений образования к новому учебному
году

Август Толкачева Л.М.
Чернякова Н.В.

Приказ,
информа-

ция

2

Проверка сметной документации на ка-
питальный и текущий ремонт, вы-
полнение противопожарных меро-
приятий, актов выполненных работ с
учетом применения новой сметно-
нормативной базы в областных уч-
реждениях образования.

2-3 кварталы Чалая О.Н. Информа-
ция
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3

Контроль за ходом выполнения уч-
реждениями образования противо-
пожарных мероприятий ежемесячно Метелкин В.В.

Информа-
ция ГУ
ГОЧС

Брянской
области

4
Организация подготовки котельных об-
ластных подведомственных учреждений
к отопительному сезону

2-3 квартал Толкачева Л.М.
Беззубенко В.Н.

Информа-
ция

5
Организационные работы по реализации
энергосберегающих мероприятий в уч-
реждениях образования

В течение пе-
риода Макарова А.А. Справка

Для УО

6

Организация проведения открытых тор-
гов на закупку товаров, работ и услуг
для учреждений образования, финанси-
руемых из областного бюджета

По мере по-
ступления заявок

Макарова А.А.
Беззубенко В.Н.
Перунина Е.А.

Протоколы

7

Оценка эффективности закупки про-
дукции для областных учреждений об-
разования за счет средств областного
бюджета за 2004 год

Январь

Макарова А.А.
Беззубенко В.Н.
Перунина Е.А.

Справка

8

Подготовка бюджетных заявок на фи-
нансирование строительства Мглинской
школы-интерната по федеральной про-
грамме «Дети сироты», выполнение
противопожарных мероприятий по про-
грамме «Безопасность образовательно-
го учреждения» на 2006 год

Март-апрель Толкачева Л.М.
Ермолин В.Ф.

Заявка
Министер-
ству обра-
зования и
науки РФ

9
Проверка областных учреждений об-
разования по организации закупок на
конкурсной основе

Апрель-май
Макарова А.А.

Беззубенко В.Н.
Перунина Е.А.

Справка
дляУО

10

Подготовка прогноза объемов про-
дукции, закупаемой для областных уч-
реждений образования за счет средств
областного бюджета на 2006 год

Июнь-июль
Макарова А.А.

Беззубенко В.Н.
Перунина Е.А.

Справка
комитету
по эконо-
мической
политике

11

Контроль за ходом ремонтных работ в
учреждениях образования, проверка го-
товности к началу нового учебного года Июль-август Терехов В.Г.

Толкачева Л.М. Справка

12

Организация поставки школьной мебели
и автотранспортных средств в рамках
программ «Школьная мебель» и
«Школьный автобус»

2-4 кварталы Макарова А.А. Справка
дляУО

13

Контроль за ходом работ по капи-
тальному ремонту муниципальных уч-
реждений образования согласно выде-
ленным субсидиям из областного бюд-
жета

2-3 кварталы Терехов В.Г.
Толкачева Л.М.

Справка
дляУО

14

Организация выполнения противо-
пожарных мероприятий по программе
«Безопасность образовательного учреж-
дения»

В течение года Толкачева Л.М.
Метелкин В.Ф.

Информа-
ция
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3. Семинары-совещания
№

п/ п Наименование мероприятий Сроки
исполнения Ответственный

1

Совещание с руководителями муниципальных
органов управления образованием, директорами
детских домов и школ-интернатов, учреждений
НПО по вопросу: «Об итогах подготовки учреж-
дений образования к новому 2004/2005 учебному
году»

Сентябрь Терехов В.Г.

2

Совещание с руководителями муниципальных
органов управления образованием, директорами
детских домов и школ-интернатов, учреждений
НПО по вопросу: «О задачах органов управления
образованием по развитию материально-
технической базы и подготовке образовательных
учреждений к новому 2005/2006 учебному году»

Май Терехов В.Г.
Толкачева Л.М.

Начальник отдела Л.М. Толкачева

«УТВЕРЖДАЮ»
Начальник управления образования

Брянской области
Н.Н. Беленкова

«___» _________2004 г.

ПЛАН РАБОТЫ
общего отдела управления образования

Брянской области на 2004/2005 учебный год

№
п/п Наименование работ Срок Исполнитель

1.

Участие в распределении бюджетных ассиг-
нований, выделяемых управлению образова-
ния на содержание аппарата и текущие рас-
ходы

Постоянно

Милютин А.Н. со-
вместно с отделом

бухгалтерского уче-
та и контроля

2.
Подготовка сводок по исполнительской дис-
циплине по документам, проходящим в
управлении образования

Еженедельно Милютин А.Н.,
Симкина Д.С.

3.
Подготовка и отправка почтовой корреспон-
денции подведомственным организациям и
учреждениям

Еженедельно
четверг Симкина Д.С.

4. Подготовка и издание ежегодного справочно-
информационного бюллетеня Февраль Милютин А.Н.

Анцен И.Е.

5.

Проведение комплекса работ по упорядоче-
нию дел постоянного хранения в соответст-
вии с основными правилами работы государ-
ственных архивов

В течение
2004/2005 учеб-

ного года
Милютин А.Н.

6. Подготовка аналитической информации о со-
стоянии исполнительской дисциплины в

15 числа месяца,
следующего за

Милютин А.Н.
Симкина Д.С.
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структурных подразделениях управления окончанием
квартала

7.

Контроль за организацией делопроизводства,
работой с документами и письмами граждан
в секторе специальных учреждений и соци-
альной защиты детства

Март Милютин А.Н.

8. Осуществление приема граждан в приемной
управления Постоянно Симкина Д.С.

9. Контроль за содержанием и эксплуатацией
арендуемого здания управления Постоянно Анцен И.Е.

10. Контроль за подготовкой арендуемого здания
управления к осенне-зимнему сезону III квартал Анцен И.Е.

11. Обеспечение работы копировально-
множительной техники Постоянно Милютин А.Н.

Щербина Л.Т.

12.

Организация работы с городскими организа-
циями по заключению договоров на оказание
услуг и ремонту различных видов оргтехни-
ки, связи

Декабрь 2004 г.
Январь
2005 г.

Анцен И.Е. совме-
стно с отделом бух-
галтерского учета и

контроля

13.
Организация работы по приобретению пред-
метов снабжения и расходных материалов
для аппарата управления

Постоянно Милютин А.Н.
Анцен И.Е.

14.

Печатание материалов структурных подраз-
делений управления при проведении колле-
гий, совещаний, семинаров, текущей инфор-
мации

Постоянно Милютин А.Н.
Машинистки

15. Оформление подписки на периодические из-
дания в управлении Май, октябрь Щербина Л.Т.

16.

Осуществление информационного взаимо-
действия с делопроизводственными служба-
ми администрации области, обеспечение ре-
гулярного получения инструкций и других
нормативных документов, справочных мате-
риалов по вопросам делопроизводства

Постоянно Милютин А.Н.

Начальник отдела А.Н. Милютин
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